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MANUAL SICOBA

Acceso al Sistema de Control Escolar de Bachillerato

Para utilizar el sistema SICOBA es necesario abrir una ventana de Explorador. En ambiente
Windows el explorador generado es el Internet Explorer, existen 3 formas sencillas para activar una

ventana las cuales son las siguientes:

Forma 1

1 nipi =
= Seleccione el boton i LD que se encuentra en la parte inferior izquierda y de clic

= Aparecerd una Lista y deberd seleccionar la opcion todos los programas
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= Para seleccionar la opcion todos los programas solo debera posicionarse sobre ella y apareceran
los programas que tiene instados. Elija Internet Explorer y de un clic.
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Forma 2

= De la barra de trabajo de la parte izquierda de abajo se encuentra el icono del simbolo de

L)

Internet C que con solo dando un clic sobre el activamos la ventana Internet Explorer.

Forma 3

_—
Uy Inini
= Seleccionando el boton cl) , para desplegar sus opciones, elegimos
damos clic.

Cualquiera de las formas sefialas nos abrira una pantalla de navegacion como la siguiente.
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Ahora coloque su cursor en la barra de tareas, borre su contenido y escriba lo siguiente:
http://sicoba.sev.gob.mx:9010/ y presione la tecla “Enter”. Y vera el modulo de acceso para el

sistema SICOBA.
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Pantalla de acceso al sistema.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacion Sistema de Control de Eacnilierate
Clave de la Escuela

GONMERND DEL €4TAD
Iniciar Sesion

Usuario: 30ET0956P |

—> Contraseﬁa:‘uu|7|

Clave proporcionada
por la SEV

1.- Escribir en Usuario: La clave de la escuela por ejemplo: 30ETHO0365F

2.- Escribir en Contrasefia: La clave proporcionada por parte de la Secretaria de Educacion a cada
centro de trabajo para accesar al sistema SICOBA

3.-Darclic & en la opcion Aceptar
Nota: En caso de que haya olvidado proporcionar alguno de los datos solicitados, aparecera un

asterisco (*) de color rojo junto al campo al que no introdujo los datos solicitados. O si tecleo

incorrectamente el nombre del Usuario o la contrasefia aparecera el siguiente mensaje de error.
Error: 4 Usuario o Contrasefia invalido.

Pantalla del Menu Principal.

La pantalla principal de SICOBA esta formado por las opciones mostradas en la imagen
siguiente:

Veracruz late con fuerza

Y:;J Secretaria

VERACRUZ de Educacion

SICOBA

Sistema de Control de Eachillerato

Inicio Semestre Wedio Cicle  Actualizaciones Eeportes Eegularizacidon Catalogos A drmiristracidn

‘ Salir




Cada opcion presenta un menu que indican las tareas que puede realizar, para visualizar el
contenido se coloca el cursor sobre la opcion deseada y automaticamente despliega su contenido.

Para elegir y trabajar alguna funcion especifica del menu es necesario colocar el cursor sobre
la opcién para activarla, desplazar el cursor hacia abajo apareciendo de color rojo cada una de las
tareas ahi sefialadas y dar clic "= enla elegida para ingresar a esa parte del sistema.

1.- Inicio de Semestre.

Opcion que nos presenta el ment de:
= (Creacion de grupos
= Inscripcion
=  Modificacion de inscripcion.
= Reinscripcion de alumnos

Su operacion es la siguiente.

1a.- Creacion de Grupos.

Al colocar el cursor en la opcidn inicio de semestre se genera automaticamente el ment que
muestra esta tarea, se selecciona apareciendo un sombreado de color rojo y de un clic " para
accesar a su pantalla. Tal como lo muestra en la figura.

MWedio Ciclo  Actualizaciones  Reportes  Remlazacion  Catflogos  Administracién

Salir

Tnserpeicn

Modficacion Inseripeidn

Remseripeion de Alumnos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Veracruz late con fuerza

Secretaria
de Educacién

Inicic Semestre Tdedico Cicle A, iones FReportes R

isn Al e acidn

sIcCoBA
Centro de trabajo TELEBACHILLERATO AMATLAMN(IOETHOO01W)

Turno WESPERTIMG Ciclo Escolar 2008 - 2009

—_
|| || =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1 =1
s =1 1} =1 =1 =1 =1 3] =1 = =1 = 3] = 3] =

Damos Clic sobre la Casilla para crear
Srupos

Cese [T T s & ® =& e & a =T = 55]
—_ =] —_ =] ] ] [_a] —_ [_a] 4] [_a] 4] [_a]

W=

Al mostrarse la tabla dar un clic dentro de la imagen O para activar los grupos que se van a
crear. En caso de error vuelva a dar clic dentro de la imagen O y se desactiva.



Observacion en caso que la escuela tenga solamente un grupo de cualquier semestre se debe
seleccionar la letra “U” de tnico. (Esta se visualiza en la primera columna de la tabla).

Ejemplo: Crear 2 grupos para primer semestre, 2 grupos para tercer semestre y 1 grupo para
quinto semestre.

Seleccionar en primer semestre la casilla A y B dando un clic dentro de las casillas
Seleccionar en tercer semestre la casilla A y B dando un clic dentro de las casillas

Seleccionar en quinto semestre la casilla U que significa que es grupo tunico dando un clic dentro de la
casilla. Por lo que nuestra pantalla quedaria de la siguiente manera:

Inicio Semestre Wedio Cicle  Actualizaciones Eeportes Eegularizacidn Catélogos A drministracidn

SICOBA
Centro de trabajo TELEBACHILLERATO AMATLAM{30ETHO001V)

Turno VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009

[ Gaoo | v | al sl clol el rlo | n [ | o | k] L ]m]
1 O O O O O O O O O O O O O O

3 O O il O O il O O O il O O = il
5 O O O O O O O O O O O O O O O
Proc es?&

Creados los Grupos damos un Clic en Procesar >

S

Después de haber seleccionado los grupos dar clic en la opcion Procesar.

Nota: Cuando se crea un grupo y se le agregan alumnos, ya no se puede desactivar. Como en el
ejemplo anterior el primer semestre grupo A ya tiene alumnos inscritos por lo que queda desactivada la

casilla. Si se quiere activar nuevamente la casilla es necesario borrar a todos los alumnos inscritos que
se encuentren en ese grupo.

1b.- Inscripcion.

Para poder inscribir a un alumno se selecciona la segunda opcion del ment inicio Semestre
que corresponde al modulo de inscripcion.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Educacién

Sistemna de Control e Bachillerato

Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos  Administracion
Creacion de grupos

Salir

Inscripcion

Modificacion Inscripcion
Remscripcion de Ahumnos




Al dar clic sobre la leyenda se genera la siguiente pantalla:

Veracruz late con fuerza

@ Secretaria

VERACRUZ de Educacion

SICOBA

Sistema de Control de Bacnillenato

Trucio Semestre Medio Cicle  Actualizaciones Feportes Eegularizacidn Catdlogos A drministracidn
Salir
Inscripcion
Nombre del plantel TELEBACHILLERATC BANDERILLA{ZOETHO956F)
Turno “espertino Periodo Escolar 2005 - 2009 Semestre Grupe

DATOS DEL ALUMNO

Clurp | »

Primer Apellide | |

Segundo Apelide | |

MNombreis) |

Género ® MASCULING & FEMENINC

Fecha de IMNacirmente l:l DOVMMEAAAA

Eztranjerc =

Estade de Nacimiento [--sELECCIONE- ~|

Tipo de Alumne OEREGULAE OIREEGULAR OREPETIDOR

Fecha Conclusién Secundaria I:l:-:-.'-1'-1 VY

Escucla de Procedencia & MISKCO © OTRO DE L& 5. 0.E.8.E MM SyS © DE OTRC SLISTEMLA
Folio de Arancel de Pago ]

DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL ¥ 2 COPIAS)

ECUNDARLA COMPLETO ¥ 2 COPIAS

FIAS TAMARO INFANTIL EN BLANCO ¥ NEGRO

OBSERVACIONES

“walidar Limpiar Cerrar

La inscripcion se puede realizar de dos formas:

1. Cuando el alumno no se encuentra registrado en la base de datos.
2. Cuando aparece el registro del alumno en la base de datos

1).- Inscripcién de un alumno que no se encuentran su registro en la base de datos.

= Proporcionar semestre y grupo a inscribir esto lo encontramos en la parte superior de la
pantalla.

Semestre Grupo




Ingresar el CURP del alumno. El sistema considera a la Clave Unica de Registro de Poblacion
como requisito obligatorio para la inscripcion. Si el alumno no cuenta con la CURP el sistema
crea un registro provisional para inscribirlo. Pero con esto se incrementa la posibilidad de
generarse duplicidad de informacion que afectaria al alumno posteriormente, por lo que es
necesario solicitar la CURP en el momento de la inscripcion.

Curp | »F

Capturar el nombre completo del alumno, siguiendo el orden que se pide en la pantalla
empezando por el Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombre.

Primer Apelids FLORES
Segundo Apelhdo LUMA
Mombre(s) ANA MARIA|

Asignar género, coloque el cursor sobre el boton © y de clic.

Género @ MWASCULIIS © FEMENINGO

s

Ingresar Fecha de Nacimiento de acuerdo al formato DD/MM/AA (dia/mes/afio) mostrado al
lado de la etiqueta.

Fecha de Nacimiento 221101993 DOMMAAAA

Indicar si es estudiante extranjero para esto coloque el cursor sobre el cuadro y de clic.

Extranjero Gl

ls

Para seleccionar el Estado de Nacimiento coloque el cursor sobre la imagen 3 y declic "

Estado de Maciments —SELECCIONE- |

ls

Elija el estado de nacimiento del catalogo desplegado a través de un clic sobre el.



—SELECCIOMNE-—
—-SELECCIOME--
AGUASCALIEMNTES
BAJA CALIFORMIA
B.ads CALIFORMLA SUR

CANMPECHE ot o

Ls

A

CHIHLLAHLLA,
DISTRITO FEDERAL
DURAMGEO
GLIAMALATO
GCUERRERO
HIDALGO

JALISCOD )
ESTADO DE MEXICO
MICHOACAM

TLAKCAL A ot

Determinar el Tipo de Alumno Regular, Irregular o Repetidor. Para ello coloque el cursor y de

clicen la imagen o

Tipo de Aluano QEREGULAR. O IREEGULAR. Q FEPETIDOR.

Cuando se ha inscrito un alumno como regular, y el certificado que presenta no corresponde al
ciclo escolar inmediato inferior. El sistema genera una carta responsiva en donde el alumno y
su tutor sefialan que no ha causado escolaridad en otro bachillerato evitando asi la duplicidad de
calificaciones y la responsabilidad directa ante algiin problema escolar al coordinador del
centro.

Fecha Concluson Secundaria | 25/10/2007 DDMMAAAA

Imprimir Carta Responsiva

El sistema al generar una carta responsiva automaticamente la registra en el bloque de
documentacién presentada marcandola con el simbolo de una paloma de color verde.
CARTA RESPONSIVA

El alumno que sea inscrito como irregular es aquel que puede inscribirse al semestre inmediato
superior adeudando el nimero de materias permitidas.

Al inscribir a un alumno como repetidor, el sistema desplegara en la parte de abajo de la
pantalla las materias que va a cursar durante el ciclo escolar.



Seleccione las Materias del Alumno

[] TALLER DE LECTURA Y REDACCION |
LEMGUA ADICIOMAL AL ESPAROL (INGLES) |
MATEMATICAS |

QUIMICA |

ETICA Y WALORES |

INFORMATICA |

INTRODUCCION A LAS CIEMNCIAS SOCIALES |

OooOooono

ACTIVIDAD PARAESCOLAR

Para seleccionar las materias coloque el cursor sobre el cuadro y de clic, mostrandose el
simbolo de una paloma en color verde dentro del cuadro tal como se ve en la figura.

Seleccionea las Materias del Alumino

TALLER DE LECTURA Y REDACCION I
LEMGLA ADICIOMAL AL ESFARIOL (INGLES) |
MATEMATICAS |

ST |

ETICA Y WALORES |

INFORMATICA |

INTRODUCCION & LAS CIEMCIAS SOCIALES |
ACTIVIDAD PARAESCOLAR

OOREEEO0

Ingresar Fecha de Conclusion Secundaria siguiendo el formato DD/MM/AA (dia/mes/aiio)
mostrado al lado de la etiqueta.

Fecha Conclusion Secundaria — |26/06/2007 ‘::-' /A AL

Indique Escuela de Procedencia coloque el cursor sobre el boton C ydeclic "

Escuela de Procedencia @MISMOQOTRODELA S.UBSEM.SyS ODE OTRO SISTEMA

b

Para el Folio de Arancel coloque el cursor sobre la barra de esta etiqueta e ingréselo.

Folio de Arancel de Pago ‘H45589| ‘

En Documentacion Presentada indicar en cada uno de los cuadros los documentos que presenta
el alumno al momento de inscribirse. Para activar el cuadro coloque el cursor sobre el y de clic.

10



DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL Y 2 COPIAS)

[] AcTA DE NACIMIENTO * 2 COPIAS [ | CERTIFICADO DE SECUNDARLS COMPLETO ¥ 2 COPIAS
[] cARTA DE BUENA CONDUCTA [[] cuATRO FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL EN BLANCO % NEGRO
Jec.urpF [LlEaRTA RESPONSIA

[JoTros Ib

Coloque el Cursor Sobre el
Cuadro y de Clic

= En el cuadro de Observaciones indicar alguna nota sobre el alumno con relacion a su
inscripcion.
WValidat

(s

=  De clic en el boton

= Para finalizar el registro, nuevamente valide la informacion y procésela a través de un clic

en boton Procesar

exitosamente.

. Para que el sistema le indica el mensaje que el alumno ha sido registrado

Windows Internet Explorer

L E Alurno [ROPY910S05FYZ14S] Reqgistrado Exitosamente
-

De clic en el boton aceptar del mensaje y el sistema limpiara la pantalla para continuar con el
proceso de inscripcion.

2).- Inscripcidn de un alumno que se encuentra registrado en la base de datos:

= Proporcionar el Semestre y Grupo.

= Ingrese el CURP y de un clic en la imagen = para iniciar la busqueda de los datos y si el
alumno se encuentra registrado en la base de datos, el sistema mostrara un mensaje que indica
que el alumno esta registrado.

11



[Resitados para el CURP: 7AS1921220HVZMLNGS |

Primer Apellido Segundo Apellido m Fecha Nacimiento m.

ZAMORA SOLARIS JUAN PEDRO 201211992 ZASJ921220HVZIMLNOS \

Cancelar

= Una vez encontrado dar clic en la imagen % para visualizar en la pantalla los datos
almacenados y poder anexar los faltantes tal como se indico en la forma anterior.

IResultadns para el CURP: ZASI921220HVZMLNOS |

Primer Apellido Segundo Apellido m Fecha Nacimiento

ZAMORA SOLARIS JUAN PEDRO 20/12/1992 ZASJ921220HVZMLNG

De clic sobre
&l icono lapiz

Cancelar

Realiza esta accion el sistema muestra los datos encontrados sobre el escenario de inscripcion.

DATOS DEL ALUMNO

Curp |?_ASJ92 1220HVZIMLNOS /O

Primer Apeliido [zamoRA |
Segundo Apellido [soLaris |
Nombre(s) [Juan PEDRO

Género ® MASCULINO ¢ FEMENINO

Fecha de Nacimiento DDAMMIAASA

Extranjero O

Estado de Nacimiento | VERACRUZ v |

Tipo de Alimno OREGULAR OIRREGULAR O REPETIDOR
Fecha Conclusion Secundaria l:l::.-'\ AMIASAA

Escuela de Procedencia ® MISMO O OTRO DE LA STUB.SEMSyS ODE OTRO SISTEMA

Folo de Acascel dePage ]

DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL Y 2 COPIAS)

[JACTA DE NACIMENTO ¥ 2 COPIAS [ CERTIFICADO DE SECUNDARIA COMPLETO Y 2 COPIAS
[[] CARTA DE BUENA CONDUCTA [[] CUATRO FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL EN BLANCO ¥ NEGRO
Ccurrp. [J carTA RESPONSIVA

[]oTRoS

OBSERVACIONES

Validar Limpiar Cerrar



Finalizar la tarea, validando y procesando el registro.
Dar clic en aceptar del mensaje “Alumno registrado exitosamente” y el sistema limpia la
pantalla para continuar con el proceso de inscripcion.

NOTAS IMPORTANTES DEL PROCESO DE INSCRIPCION.

La inscripcion de los alumnos que cursaran el tercer semestre se realiza de manera similar al
proceso descrito con anterioridad.

En este semestre el alumno debe de elegir una capacitacion para el trabajo, por lo que el
coordinador debe de realizar la carga previa de las opciones tecnoldgicas que ofrece su centro
de estudios a la comunidad estudiantil, el registro de las capacitaciones se realiza en la segunda
opcion del menu catdlogos donde se encuentran las 19 capacitaciones que corresponden al plan
de estudios vigente.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Educacion

Sistema e Control e Dacnillaoats

Inicio Semestre Medio Ciclo  Actualizaciones Eeportes Eegularizacion Catdlogos Admirstracidn

Salir
Opcion para el trabajo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COLONIA GUADALUPE VICTORIA(ZDETHOS04K)
Turno Matuting Periodo Escolar 2008 - 2009
Elija una disciplina de Opcidn para el Trabajo para agregar al centro: | Seleccione v

01 - INFORMATICA )
02 - SERVICIOS PARAMEDICOS
03 - AUXILIAR CONTABLE
04 - ELECTRICIDAD
05 - MECAMICA AUTOMOTRIZ

06 - CARPINTERIA,

07 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTCS
08 - PELUQUERIA Y BELLEZA

09 - DIBUJD Y DISEND

10 - MANUALIDADES

11 - SECRETARIADO { ASISTIDO POR COMPUTADORA)
12 - INDUSTRIA DEL VESTIDD

13 - HERRERIA

14 - PEQUENAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO

16 - TRABAJO SOCIAL

17 - SERVICIOS TURISTICOS

18 - MECANICA DENTAL

40 - IDIOMAS

[ Seleccione

Una vez elegida la opcion para el trabajo, esta se mostrara en el escenario de inscripcion para
tercer semestre en el Gltimo bloque.

CAPACITACION PARA EL TRABAJO

Capacitacién para el Trabajo —SELECCIONE- v

CONSERVACION DE ALIMENTOS

Para la eleccion del area de especializacién en Quinto y Sexto Semestre se realiza en el
modulo de Area de Especializacion ubicado en la parte de de abajo de la pantalla inscripcion
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AREA DE ESPECIALIZACION

0

Area

[] ECONOMICO-ADMMISTRATIVO [ JHUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES [] FISICO-MATENATICO [] QUIMICO-BIOLOGICO

Para su registro consiste en colocar el cursor y dar clic sobre alguno de los cuadros que estan en
la parte izquierda de cada area propedéutica, para que el sistema lo indique con el simbolo de
paloma de color verde.

AREA DE ESPECIALIZACION
ﬁrkrea
[] ECONGMICO-ADMINSTRATVO [[] HUMANIDADES Y CENCIAS SOCIALES [#] FISICO-MATEMATICO [] QUIMICO-BI0LOGICO

RECUERDE Un alumno puede cursar méas de un area de especializacion por lo que es necesario
registrarlo en el momento de la inscripcion.
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1c.- Modificacion de Inscripcion.

Cuando ha ocurrido algun error de captura en los datos de un alumno durante el proceso de
inscripcidn se puede corregir con el escenario modificacion inscripeidn que se encuentra en la opcion
inicio de semestre.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

venA& 1 de Educacion

GONIERND DEL E4TADD

Sistema de Control e Dachillerato

Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion  Catalogos  Administracion
Creacion de grupos Salir

Rmscnpmon de Almnnos

Para tener acceso, es necesario colocar el cursor sobre la opcidn inicio semestre, desplazarlo
hacia abajo y dar clic en la tarea (el sistema lo indica con una sombra de color rojo). La pantalla que
se abre es similar al de proceso de inscripcion, su uso es el siguiente:

= Seleccione Semestre y Grupo

Curp 6 Nombre | | je

= En la etiqueta escriba el nombre o el CURP
del alumno ya que el sistema puede realizar la bisqueda de los datos a través de las dos formas.

Cup 6 Nowire ooLsaMHRLY A

= Genere un clic sobre el icono de la lupa.

= EIl sistema nos sefiala por medio de una pantalla los resultados de la busqueda del alumno
solicitado.

h?rqnlhrlns para el CURP o Nombre: OOLS910904HVZRZL04

Primer Apellido Segundo Apellido mw CURP .

ORTEGA LOEZA SILVESTRE 047091991 Q0LSI10904HVIRZLO4 &,

Cancelar

S
= Pulse un clic en el icono lapiz s

= A través de la pantalla modificacién de inscripcion el sistema muestra los datos que fueron
almacenados para que pueda realizar las correcciones necesarias
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DATOS DEL ALUMNO 17

Curp 6 Nombre [ooLsgtosnarvzrzLes | P

Primer Apelido |oRTEGA |
Segundo Apellido |LOEZA ‘
Nombre(s) [siLvESTRE

Genero ® MASCULINO ¢ FEMENINO

Fecha de Nacimiento DDMIAAAL

Extranjero O

Estado de Nacimiento | VERACRUZ v |

Tipo de Alumno ®REGULAR O IRREGULAR () REPETIDOR

Fecha Conchision Secundaria

06/07/2007 DOMIAALA

Escuela de Procedencia ®MISMOQOTRODELADGEMS. Y 5. ODE OTRO SISTEMA
Folio de Arancel de Pago

DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL Y 2 COPIAS)

[W] ACTA DE NACIMENTO Y 2 COPIAS [¥] CERTIFICADO DE SECUNDARIA COMPLETO Y 2 COPIAS
CARTA DE BUENA CONDUCTA
CURP

[JoTrRos

CUATRO FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL EN BLANCO Y NEGRO

CARTA RESPONSNVA

OBSERVACIONES

Validar | Limpiar || Cerrar
Efectuados los cambios valide y procese la informacion tal como lo realizo en el modulo de
inscripcion.

Por ultimo de clic en aceptar del mensaje que sefala que se ha efectuado la actualizado
exitosamente.

Windows Internet Explorer

L : Alumno [DELS9Z20204HYZRZL04 ] Actualizado Exitosamente
.

acepkar 1
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1d.- Reinscripcion de alumnos.

Este proceso se utiliza para la reinscripcion de alumnos al semestre inmediato superior cuando
el alumno ha sido inscrito desde el primer semestre en el mismo centro de estudios. Puesto que su
historial académico se encuentra registrado en la base de datos de SICOBA ya no se requiere la captura
de informacion. Para el uso de este escenario se requiere de la creacion previa de los grupos que
ofertara en el semestre siguiente.

Su uso es el siguiente:

= Crear los grupos de los semestres a cursar. Regrese al menu principal en la opcidn inicio de
semestre y elija creacion de grupos (ver pag. 5).

. . r . .y W , . . .
Cambie el Periodo Escolar a través del icono seleccion :I y aparecera el siguiente  periodo
escolar a cursar.

Periodo Escolar 2008 - 2009 [w

2008 - 2009

2009 - 2009

Seleccione el periodo siguiente:

Periodo Escolar 2008 - 2009 »
2008 - 2009

2009 - 2009 q

Y de forma automatica se crean los semestres pares.

o o 0o o o oo o o o o o o o0 0

4 o @ @ @ 0§ §F @ @ @ @ @ @ @ W

§ o o o oo o o o o o o o o o o
=

Forme sus grupos y de clic en boton procesar

= Una vez creado los grupos verifique que su Promocion de alumnos al siguiente semestre sea la
correcta involucrando a alumnos regulares e irregulares.

PROMOCION DE ALUNNOS
ALUMNOS REPROBADOS

[__Procesar Repetidores |

ALUMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION Y PROMOCION

I:I__-
O MOMNTIEL URRUTIA MARLA
Procesar Irrequlares

ALUMNOS C/DERECHO A PROMOCION

= CARBALLO LOPEZ MARISA
(™1 SANCHEZ XILOT HUGO 2

[0 ZARATE HUESCA ARMANDO 2
Procesar Regulares
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De de alta las fechas de los exdmenes de regularizacion. Esto se realiza por medio de la opcion
Regularizacion que se encuentra en la posicion cinco del ment principal. De clic sobre el y elija
altas de examenes. (Su uso se describe en la pag. 55).

CALEMDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION

Fecha de
Tipo Materia Tipo Examen Profesor
Aplicacién

10/08/2002

TRONCC coMuUN TALLER DE LECTURA Y REDACCION | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARALID FLORES I
10:00:00 .m.
. 10/0€/2008
TRoNCD comMun LEMGUA ADICIONAL AL ESPANOL {INGLES) | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARAUID FLORES [T
10:00:00 a.m.
10/08/2002
TRONCO COMUN  MATEMATICAS | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARALID FLORES I
10:00:00 .m.
10/08/2009
TRONCO COMUN QUIMICA | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARALIO FLORES [T
10:00:00 a.m.
10/06/2008
TRoNCS comun ETICA Y WALORES | REGULARIZACION | Juan FRANCISCD ARALID FLORES I
10:00:00 a.m.
10/08/2009
TRONCO COMUN  INFORMATICA | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARALIO FLORES [T
10:00:00 a.m.
10/08/2008
TRONCO cOMUN  INTRODUCCION A LAS CIEMCIAS SOCIALES | REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARALID FLORES [T
10:00:00 .m.
10/0€/2008
TRCNCS coumun ACTIVIDAD PARAESCOLAR REGULARIZACION | JUAN FRANCISCO ARAUID FLORES [
10:00:00 a.m.

Verificado los pasos anteriores, elija opcion reinscripcion de alumnos que pertenece inicio de
semestre.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Acfualizaciones  Reportes  Regularizacion  Catdlogos  Administracion
Creacion de grupos |

Inscripcion
Modtficacion Inscripcion

Reinscripcion de Alimnos

Ingresa a la siguiente pantalla.

Reinscripcion
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COATZINTLA(30ETHO016X)

Turne  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 » Semestre Grupo
Reinscripcion de Alumnos Promovidos

Procesar Reinscripeion

Active el periodo escolar, semestre y grupo dando clic en la barra seleccion de cada uno de los
bloques.

Reinseripcion
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COATZINTLA{30ETHOD16X)

Turno  Vesperting Periodo Escolar 2009 - 2009 ¥ Semestre Grupo
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= Seleccionados los bloque anteriores se crea la lista de alumnos a reinscribir.

Reinscripcion de Alumnos Promovidos

Tipo de Reinscribir Liberar
CURP Tipo Materia Folio Arancel
Alumno M Todos M Todos

TRONCO

CALM920713MVZRPR CARBALLO LOPEZ VARISA REGULAR
COMUN
TRONCO

MOUMS10315MVZHRR MONTIEL URRUTIA MARIA IRREGULAR [ ] O O
COMUN
TRONCO

SAYXHI10630HVENLG  SANCHEZ XILOT HUGO REGULAR [ 1 O 0
COMUN
TRONCO

ZAHASOUB1GHVZRSR ZARATE HUESCAARMANDO  REGULAR . © [ ] O O

Procesar Reinscripcion

En la pantalla se describe la situacion de cada uno de los alumnos con derecho a la
reinscripcion.

= Ingrese el nimero de folio de arancel de pago, coloque el cursor en el renglon en blanco y de
clic para activarlo.

= Si desea reinscribir a todos los alumnos de clic en el pequefio cuadro en blanco que aparece con

el titulo il v se activaran en cada uno de los alumnos.

= Puede liberar alumnos que por motivos personales tengan que abandonar el centro de estudios.

Reinscripcion de Alumnos Promovidos

Tipo de Reinscribir Liberar
CURP Tipo Materia Folio Arancel
Alumno H Todos H Todos

TROMCO
CALMIZ0T13MVZRPR CARBALLO LOPEZ MARISA REGULAR
COomMUM
TROMCO
MOUM310315MVZNRR MOMTIEL URRUTIA MARIA lRREGULARCOMUN 1456 O
TROMCO
SAKHI10630HVZNLG  SAMCHEZ XILOT HUGOD REGULAR COMUN 1789 O
TROMCO
ZAHAJD0818HVZRSR  ZARATE HUESCA ARMANDO REGULAR S 1741 O
Procesar Reinscripcion |
| Procesar Reinscripcion ]
= Sobre el botéon de clic para guardar el registro.

= Al procesar el sistema muestra en la pantalla el siguiente mensaje
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Windows Internet Explorer [El

L] E Los Cambios se realizardn Correctamente
-l

= Finalice dando clic en el botdn aceptar.

= Si desea verificar el proceso ingrese a la opcidon reportes en el apartado matricula, modifique
periodo escolar, semestre y grupo y de clic en mostrar.

Reinco 202
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COATZINTLA{30ETHO016X)

Turno  Vespertin Periodo Escolar | 2009-2009 v Semestre

= El sistema genera la matricula con los cambios realizados a través de esta opcion.

NOMBRE DEL PLANTEL CLAVE HOJA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION —
MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR
e e DR ALUMNOS TELEBACKILLERATO COATZINTLA SOETHODLEX 1
NIVEL TURNO SEM. GRUPO LOCALIDAD MUNICIPIO PERIODO ESCOLAR ZONA
S S S
O |0 ® O 2 A COATZINTLA COATZINTLA 2008 - 2009
TECTA OE NAGMENTS
MUMERT O MUMERS O anp MOMERE COMPLETEO OE LOS ALUMNOS \x CLAVE | SENG | S080 | TAO 08 PLANTEL 08
MATRE LA P P —— [ i T Ton] = i | FROCEIEMGA
1 37 CALNRTLS L Faisalld LaPEZ WA RIS 133: L 13 H p 1
z 51 COAFS104ZEMVILOR FLORETS ADams Fi I0s 1891 4 5 z 1 z
3 111 MOUMILO I1EMVENRR MONTIEL URRUTIA MARL 1991 3 15 z 1 H
4 50 PECRIZLOZSHVIRAF PEREZ CRISTIAN WA FAEL 1382 10 5 1 13 1
5 58 ZAHASO0 E184VZRSR faRaTE HUESCA AR MANDO 1330 L] 18 1 1 1
—
FIEe) NG SO N SEEAS
I - AN FRANCISCO ARALID FLOAES | I
ps [4NS
pt =
===
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2.- Medio Ciclo.

En esta opcion se encuentra el ment de:

= Registro de Evaluaciones

= Registro de Alumno

= Liberacion para traslado de alumnos.
= Traslado de alumnos liberados.

2a.- Registro de Evaluaciones la seleccionamos dando clic en el primer registro de esta opcion.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educadﬂn Sistema de Control de Bachillerato

GOBIERND DEL E3TADD

Inicio Semestre Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catdlogos  Administracion

Registro de evalaciones yj Salir
Registro del Alumno %

Liberacion para Traslado
de Almmnos

Traslado de Almmnos
Liberados

Apareciendo la siguiente pantalla:

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACI![IZ de Educadén Sistema de Control e Dachillerato

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catal Administracién

Salir

SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATC BAMDERILLA(S0ETHO956F)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

Tipo de Examen PRIMER PARCIAL [~ 2

PRIMER PARCIAL
REGISTRO DE CALIFICACIONES |SEGUNDO PARCIAL

FirMAL

Este desplegado nos sirve para poder capturar las calificaciones correspondientes a los
exdmenes de primer parcial, segundo parcial y calificacion final. Asi como el registro de asistencias y
faltas de las secciones de clases que obtuvo el alumno antes de presentar cada periodo de examenes.

Para trabajar con este escenario se realiza lo siguiente.

= Elegir Semestre y Grupo, dando clic sobre la imagen 3 de cada uno.
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. . . .y W
= Seleccionar el Tipo de Examen, nuevamente coloque el cursor sobre el icono de seleccion :I
y de clic.

Tipo de Ezamen PRIVER PARCIAL v

Dar Clic para seleccionar examen

Al dar clic el sistema muestra las opciones de tipo examen y elija la que requiera:

Tipo de Examen PRIMER PARCIAL v
PRIMER. PARCIAL 4
REGISTRO DE CALIFICACIONES |SEGUMDO PARCIAL .
FIMNAL

Elegida la opcion se muestra el escenario de captura de calificaciones.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes ~ Regularizacion ~ Catdlogos  Administracion

Salir
SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COLONIA GUADALUPE VICTORIA{30ETHOB04K)

Turno  Matuting Periodo Escolar 2003 - 2009 Semestre Grupo

Tipo de Examen [PRIVER PARCIAL v P

REGISTRO DE CALIFICACIONES

TLR LAE MAT Qul EVA INF ICS APE
Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt

PARRA MEJIA SARA
SOTO MARIN ESTHER
TORRES MENDEZ MARIO

ZARATE MENDOZA LUCIA

= La Captura de Calificaciones la realizamos colocando nuestro cursor sobre el icono de % que
se localiza en la ultima columna de la pantalla, el sistema nos muestra el mensaje de editar
que significa que tenemos acceso para ingresar el registro de calificaciones, asistencias y
faltas.

22



Tipo de Examen |PRIMER PARCIAL v|P

REGISTRO DE CALIFICACIONES

LAE Qul
Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt

PARRA MEJIA SARA
SOTO MARIN ESTHER
TORRES MENDEZ MARIO

il

ZARATE MENDOZA LUCIA

= Dando un clic sobre la imagen del lapiz el sistema genera la forma siguiente:

REGISTRO DE CALIFICACIONES

TLR LAE MAT Qul EVA INF ICS APE
AsisiFalt| Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt|Asis/Falt| Asis/Falt

PARRA MEJIA SARA

SOTO MARIN ESTHER [ ] | | Dced

_JL I I
DD]D]DDDDD]DDDDD

TORRES MENDEZ MARIO
ZARATE MENDQZA LUCIA

Esta parte del proceso nos permite registrar cada una de las calificaciones obtenidas, para
esto colocamos el cursor en el rectdngulo y damos clic.

REGISTRO DE CALIFICACIONES

LAE Qul
Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt | Asis/iFalt | Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt

PARRA MEJIA SARA
SOTO MARIN ESTHER

[][][][][]E]E]mm
DDDDDDDDDDDDDDDD

Colocamos &l cursor &

Modulos para el registro
ingresamos calificacion

d= asistencias y faftas

Activada la casilla ingresamos la calificacion numérica obtenida en el examen. Para
cada abreviatura de las materias descritas en la barra de arriba tiene su casilla de ingreso de
calificacion. Los cuadros que estdn en la parte de debajo de cada rectdngulo nos permiten
registrar asistencias y faltas del alumno durante las sesiones de clases que se impartieron antes

de cada periodo de examen. La forma de ingreso de esta informacion es similar al de
calificaciones.
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Tipo de Examen PRIMER PARCIAL v

TLR LAE MAT Qul EVA INF ICS APE
AsisiFalt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt | Asis/Falt|Asis/Falt | Asis/Falt

REGISTRO DE CALIFICACIONES

Colocamas cursor para ingresar
calificacion

AGUILAR ARAU ARGELIA o | mlamiEel = Dhcrd
T ) W T T T lily
BRAVO ESPINOZA CARLOS RAYMUNDO \

BUSTAMANTE BUENO BENITO
Casillas de Registro de Asistencias y Faltas

N

En la asignatura de Actividades Paraescolares se presenta la imagen ClAcred. o ella
indicamos si la materia es acreditada o no acreditada. Para esta accion colocamos el cursor en el

cuadro y damos clic. Al ser activada ! indica que la asignatura es acreditada, en el caso que
esta casilla se queda en blanco el sistema toma el dato como materia no acreditada.

NOTA: En caso de que el alumno no haya acreditado en algiin modulo de examenes

la materia de actividades paraescolares debe de buscar alguna alternativa escolar para que la
acredite ya que el sistema al recibir la informacion de no acreditada su calificacion final serd de
no acreditada y por lo tanto el alumno estara reprobado en esta materia.

REGISTRO DE CALIFICACIONES

LAE Qul
Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt

PARRA MEJIA SARA

SOTO MARIN ESTHER 08oso0 08oeot O7ceot 100900 100800 O08oso0 070801 Az
TORRES MENDEZ MARIO 1M0ww 07ww 06w 07ew 10wx 08ww 08ww Awnw
ZARATE MENDOZA LUCIA 66 | fos [ fos  Jor | jis | Jos | o7 Chégred.

| x

o6 02 o5 o]l [z [o][o] ] oty |

Para activar la casilla de clic en el cuadro
con la leyenda Acred.

Por ultimo guardamos la informacién dando un clic sobre del icono de guardar = para
almacenar en la base de datos los registros capturados. Si no se desea guardar de clic en la imagen de
cancelar P para omitir el proceso.
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Si colocamos el cursor sobre el nombre de algin alumno que aparece escrito en color
azul, el sistema nos muestra el CURP y dando un clic sobre el nos manda al escenario de
Registro Alumno que corresponde a la opcidon numero dos de este apartado.

REGISTRO DE CALIFICACIONES

TLR LAE MAT Qul EVA INF ICS APE
Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt
10wot 09wm 09wot 09woer 08wow 09wor 08ww Ao

LOPEZ LUMA AMNA

PARRA MEJ oL ags0330mzen] M/Awow 07001 0Bosow 100ew 100000 N/A oo NAwaew NFAwe #
SOTO MARIN ESTHER ‘ I:; 08wom 0Bwo O07weor 100w 10wm O08ww O07wu Acw
TORRES MENDEZ MARID 10wow 07mww O0Bwmw 07wow 10wew 08ww 08wm Awcwn
ZARATE MENDOZA LUCIA 0Bz 05w 05croe O7eses 0B 06wo 07Twow Ao
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2b.- Registro del Alumno

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Educacién

Sistema de Control de Bachillerato

Inicio Semestre Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion ~ Catdlogos  Administracion

Registro de evaluaciones Salir
g del Alumno
L

iberacion para Traslado
de Alumnos
Traslado de Alumnos
Liberados

El Registro del Alumno se localiza en la posicion numero dos de la opcion medio ciclo.

Ingresamos a ella posicionando al cursor y dando un clic sobre la parte sombreada para que el sistema
nos muestre la pantalla siguiente:

Veracruz late con fuerza

. Secretaria SICOBA
VERACRUZ de Educacion

Sistema de Control de Eachilleroto
GOBIERND DEL C5TADD

Inicio Semestre  Medio Cicle  Actualizaciones Reportes Regularizacién Catdlogos & dministracidn

SICOBA
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN{30ETHO001V)

Turne  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009

Buscar por Mombre & Curp I 5]

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE

Esta opcion nos permite obtener y generar la calificacion final por materia obtenida por el
alumno durante el semestre, su ingreso puede ser de dos maneras:

a).- Directamente desde el escenario de Registro de Calificaciones, para esto colocamos el

cursor sobre el nombre del alumno y el sistema nos muestra su CURP damos un clic e ingresamos a
escenario registro de alumno.

REGISTRO DE CALIFICACIONES

TLR LAE MAT Qul EVA INF ICS APE
Asis/Falt| Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt| Asis/Falt | Asis/Falt
1000 09100 09001 0970e: 080w 09w0e: 08100 Acwoo

LOPEZ LUMNA ANA
PARRA MEJIA 5-"“"4LOLA930330MVZPNNi NiA®wow 0700t 03os00 10000 100000 NAwo NAww NAwx @
S0TQ r'v'mRIr\lI]_}HER 08 08co OFceor 10000 1000 08ww O07we Awnm

Al ingresar nos aparece la siguiente pantalla donde nos indica las calificaciones finales.
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Buscar por Nombre ¢ Curp | pe

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE LOPEZ LUNA ANA SEMESTRE 1

AREA MATERIA CALIFICACION
TRONCO COMUN TALLER DE LECTURA Y REDACCION | 10
TRONGO COMUN LEMGUA ADICIONAL AL ESPANOL (INGLES) | 9

TRONCO COMUM MATEMATICAS | 9

TRONCO COMUN QUIMICA | 9

TRONCO COMUN ETICAY VALORES | 8

TRONCO COMUN INFORMATICA | 9

TRONGO COMUN INTRODUCCION & LAS CIENCIAS SOCIALES | 8

TRONCO COMUN ACTIVIDAD PARAESCOLAR A

b).- La otra forma de ingreso es partiendo de la opciéon Medio Ciclo apareciendo la pantalla:

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educadﬂn Sistema de Control e Gachillerato

GORIERND DEL ESTADD

Tnicio Semestre Medio Ciclo  Actvalizaciones  Reportes Regulanzacién  Catdlogos  Admmistracién

SICOBA
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN{30ETHO001Y)

Turno  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009

Buscar por Nombre ¢ Curp | pe

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE

Para trabajar con este escenario se hace lo siguiente:

= Ingresar Nombre 6 CURP del alumno.

Buscar por Nombre 6 Curp ‘f‘a’IAGJEIE[]B[] | P

= Dar clic en la imagen P para que el sistema realice la busqueda.

Busear por Noubre 6 Cury MAGU20804VERRS A %
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El sistema nos arroja el resultado de la busqueda con los siguientes datos, nombre del
alumno, CURP, Grado, Numero de registro y boton de seleccionar (imagen del 1apiz)

Buscar por Nombre & Curp [MAGU320304MVZRRS P
T ——
B MARIN GARCIA JESUS MAGIS20804VZRRS

p

Sobre la imagen que aparece en la ventana anterior dar clic, para mostrar el registro de

calificaciones.
Buscar por Nombre 6 Curp [ MAGJ920804MVZRRS |£
= Y B -

MARIN GARCIA JESUS MAGJ920804MVZRRS

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE MARIN GARCIA JESUS SEMESTRE 5
AREA MATERIA CALIFICACION
TRONCO COMUN FORMACION PARA EL TRABAJD 9
TRONCO COMUN ACTIVIDAD PARAESCOLAR A
TRONCO COMUN BIOLOGIAIl 8
TRONCO COMUN HISTORIA UMIVERSAL CONTEMPORANEA 9
QUIMICO-BIOLGGICD PROBABILIDAD Y ESTADISTICA | 8
QUIMICO-BIOLOGICO TEMAS SELECTOS DE QUIMICA | 8
QUIMICO-BIOLOGICO TEMAS SELECTOS DE BIOLOGIA | 9
QUIMICO-BIOLOGICO CIENCIAS DE LA SALUD | 8
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2¢.- Liberacion para traslado de alumnos

Se encuentra en la posicion tres de la opcion de Medio Ciclo.

Inicio Semestre Actualizaciones ~ Reportes ~ Regularizacion ~ Catalogos  Administracion
Registro de evaluaciones

Salir

Traslado de Alumnos
Liberados

Este proceso permite al operador del sistema liberar a un alumno de su centro de trabajo, para
esta tarea seleccionamos del menti de Medio Ciclo la opcién Liberacion para Traslado de Alumnos
para accesar a la pantalla siguiente:

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Ed ucacl 6“ Sistema e Control e Tacnillerato

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Acmalizaciones Reportes Regularizacién Catalogos Administracion

Salir

SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COLOMIA GUADALUPE VICTORIA{ZVETHOG04K)

Turno Matutino Periodo Escolar 2008 - 2009

LIBERACION DE ALUMNOS PARA TRASLADO:

Cerrar Agregar

Su uso es el siguiente:

Agregar

= Dar clic en botén agregar & para activar el control de busqueda.

= Sobre el renglén en blanco del control escribir el CURP o Nombre del Alumno.

Buscar por Nombre 6 Curp | 00ZES20426HV7 P

=
A~

Una vez realizado la accién anterior damos un clic sobre el icono de la lupa L para

activar los datos del alumno necesarios para efectuar el movimiento.
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LIBERACION DE ALUMNOS PARA TRASLADO:

Cerrar Agregar
--@M__ Ccurp
B LOPEZ LUMA AMA LOLAS30330MVIPNM

Curp
Nombre del Ahmmno:
Direccidn:
Inscritox
CALIFICACIONES PRIMER PARCIAL CON ASISTENCIA.
Grado:

Ciclo Escolar micial:

Centro de Trabajo actual:

Fecha de Liberacion: ]

Motivo del Traslado: [

Centro de Trabajo de Destino: [ ]| valigar

Cancelar

= Para tener acceso a esta informacion, colocamos el cursor y damos clic sobre el icono del lapiz.

para desplegar los datos almacenados del alumno necesarios para el traslado.

LIBERACION DE ALUMNOS PARA TRASLADO:

Cerrar Agregar
Curp LOLA930330MVZIPNN
Nombre del Ahmmno: LOPEZ LUNA ANA
Direccion: AFUETA COL. CENTRO CP. 91000 XALAPA -ENRIQUEZ
Inscrito: 1SEMESTRE GRUPOB

CALIFICACIONES PRIMER PARCIAL CON ASISTENCIA.

e ————Ee L L

TALLER DE LECTURA Y REDACCION |

LENGUA ADICIONAL AL ESPANOL {INGLES) | 9 10 1
MATEMATICAS | 9 10 1
QUIMICA | 9 10 1
ETICA Y VALORES | 8 10 0
INFORMATICA | 9 10 1
INTRODUCCION A LAS CIEMCIAS SOCIALES | g 10 a
ACTIVIDAD PARAESCOLAR A a a

Grado: 1

Ciclo Escolar micial: 2008 - 2009

Centro de Trabajo actual: 30ETHOE04K

Fecha de Liberacion: I:I

Motivo del Traslado: [

Centro de Trabajo de Destino: | Walidar

Cancelar

Sobre los rectangulos en blanco que aparecen al final de la pantalla realice lo siguiente:
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Fecha de Liberacion: 26/05/2009

=  Anote la fecha de liberacion

Moo e raskeco CAVBIDE DOMCLO| |

=  Seifiale el motivo del traslado

= Designe el centro de trabajo destino y valide la informacién a través del boton validar.

Centro de Trabajo de Destino: |30ETH0956F‘| | Validar

s

= Al validar la informacion el sistema muestra el nombre del centro destino.

Centro de Trabajo de Destino: |30ETH0956F‘ | Validar TELEBACHILLERATO BANDERILLA

= Imprima la informacion por medio del botén

= Al dar clic en el boton almacena y registre la informacion para ser enviada al

centro destino. Si desea omitir el proceso de clic en Cancelar

= Al ser registrada la informacidn, el sistema muestra la pantalla con los siguientes datos.

LIBERACION DE ALUMNOS PARA TRASLADO:

Fecha de |Clave de la
Centro de Destino
Liberacion | escuela
CANDENELO PARIS EMILIO 01/06/2009  30ETHO001V TELEBACHILLERATO AMATLAN

Cerrar | Agregar

= Sidesea liberar a otro alumno de clic en boton Agregar.

il

= Cuando quiera eliminar un registro de clic sobre el icono del bote
sistema borra la informacion.

y de manera automatica el

= Para concluir con la tarea de clic en boton Cerrar.
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2d.- Traslado de Alumnos Liberados

Para utilizar el escenario de traslado de alumnos seleccione la opcién nimero cuatro del menu
Medio Ciclo. Al ingresar a ella se despliega la pantalla:

Aceptaciones de Alumno
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AMATLAN{30ETHO001V)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009

TRASLADOS DE ALUMNOS:

Fecha de Fecha de
Centro de Origen Status
Liberacion Traslado

MORALES MEZA DAVID ROBERTO 3J0ETHO065F 12112/2008 01/06/2009 Trasladado

Los datos que muestra la pantalla describen lo siguiente:

* Que el alumno Morales Meza David Roberto ha sido liberado del Centro 30ETHO065F (la
clave pertenece al Telebachillerato “Piedras Negras™ )

= La fecha de liberacion 12/12/2009
= El Semestre que Curso y Grupo.
= La fecha en que se lleva a cabo el traslado.

= El status

S

Para poder editar los datos descritos de clic en el icono lapiz para activar las casillas de

acceso y realizar los cambios necesarios.

ZAMORANO BARRIENTOS
- J0ETHO956P 0410612009 1 Dhcepter A X

Coloque el cursor en la imagen EI y seleccione el grupo al cual va ser inscripto el alumno,
indique la fecha de traslado en el rectangulo siguiente y de clic en aceptar. Guarde o cancele la

informacion segun lo requiera utilizando los iconos i X para terminar el registro y
visualizarlo de la siguiente forma:

TRASLADOS DE ALUNNOS:

Fecha de Fecha de
Centro de Origen Status
Liberacidn Traslado

ESTEBAN GARCIA OSCARMIGUEL  30ETHO223E 11/2008 A 030672009 Trasladado
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3.- Actualizaciones.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacién Sistema de Control e Dachillerto

GOUIERNG BEL E3TADD

Tnicio Semestre  MMedio Cicle  Actualizaciones  Repottes Eegularizacién  Catilogos  Admitistracidn

Promocién del Alumno

Baja de alumnes
Calif Por Acreditacidn

Este modulo del sistema permite al usuario realizar las siguientes tareas:

a).- Modificar datos Alumno/Tutor. Opcién que permite el ingreso de datos
personales del alumno y su tutor.

b).- Promocién del alumno. Escenario que promueve la inscripcion del
alumno al siguiente semestre dependiendo de su
situacion escolar cursada.

c).- Baja de alumnos. Permite al usuario dar de baja a un alumno del
centro de estudios.

d).- Calificacion Por Acreditacién. Ingresar el veredicto emitido por la oficina de
registro y certificacion con la situacién académica
del alumno.

3a.- Modificacion de datos del Alumno/Tutor. Se encuentra como primera opciéon del menu
actualizaciones, se emplea durante el proceso de inscripcion para alumnos de nuevo ingreso a primer
semestre o a cualquiera de los semestres superiores, en este escenario se ingresan los datos personales
del alumno y su tutor. Permitiendo el sistema modificar los datos almacenados.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacion Sistema de Contrel e Bachilierato

GOMERNG DEL ESTADD

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones  Reportes  Regulanzacién  Catflogos  Administracién
Mo 5 0 A

Promocidn del Alumno
EBaja de alumnos

Celif. Por Acreditacion
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De un clic en la parte sombreada para visualizar el encabezado:

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Educacién

Sistema de Control e Bachillerato

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catdlogos  Administracion

Salir
Datos de Alumno y Tutor
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA{30ETH0956F)
Turne  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre v Grupo

Para trabajar con este escenario se hace lo siguiente:

= Elegir Semestre y Grupo, dando clic sobre la imagen seleccionar EI de cada uno.

Datos de Alumno y Tutor

Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(30ETHOO0TY)

Tumo VESPERTNO  GicloEscolar 20032008 Semestre |1 V¢ Grupo | A v.i

= Realizado el paso anterior el sistema muestra en la pantalla la lista de alumnos inscritos.

Datos de Alumno y Tutor

Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(30ETHO001V)

Tumo  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

Editar
Curp Nombre del Alumno Editar Tutor
Alumno

FOLJT10601HVZRNN  FRONTINI LEON JUAM ANTONIO
LOLCI21112MDFPNR  LOPEZ LEOM CARLOS RAYMUNDO
MEMDI00417TMVZLRN  MELGOZA MARTINEZ DIANA
MEHBI20802MVZLGT  MELGOZA HIGUERAS BEATRIZ
TOSAS50423HVZRNN - TORRES SANDOVAL ANTOMIO
MEAASS051THVZIBN  MEJIA ABAD ANTONIO
CANI940928MVZRYS  CARRASCO NUINEZ ISABEL
CALO920817THVZRNM  CARRERA LUNA OMAR
MOMD720113HVZRZV04 MORALES MEZA DAVID ROBERTO

123

Generada esta pantalla el sistema permite editar los datos del alumno y tutor.



Opcion Editar Alumno:

* Con la columna Editar Alumno ingresamos al sistema sus datos personales. Para esta tarea
colocamos el cursor en el icono ° en cualquiera de los alumnos registrados y damos un
clic.

Editar
Curp Nombre del Alumno Editar Tutor
Alumno
FOLJT1060THVZRNN - FRONTINILEON JUAN ANTOMIO
LOLCIZ21112MDFPNR. LOPEZ LEON CARLOS RAYMUNDO . %
n

Realizado el paso anterior el sistema muestra el escenario donde ingresara los datos del alumno
seleccionado.

Datos de Alumno y Tutor

Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN{Z0ETHO001Y)

Turno  VESPERTINO Giclo Escolar 2005 - 2009 Semestre Grupo

Nombre

INFORMACION ADICIONAL DEL ALUMNO

Iatricula | |
Tipo de Sangre
Lengua Materna
Telefone l:l
DATOS DE LA DIRECCION
Entidad de Residencia | ~SELECCIONE- v P
Municipie de Besidencia |--SELECCIC'HE-- V| je
Locahidad de Besidencia | —-SELECCIONE-- V|
Calle | |
Colonia | |
Codigo Postal l:l

BECAS DEL ALUMNO

[[] OPORTUNIDADES
[CIno ApLICA
[[] OPORTUNIDADES

CAPACIDADES ESPECIALES DEL ALUMNO

[ cegusra [ sordera
[[]Discapacidad Motriz [] Discapacidad visual
Discapacidad Auditiva Discapacidad Intelectual

Regresar Procesar
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= Coloque el cursor dentro en cada uno de los renglones en blanco y de un clic para activarlo.

: @ |

Iatricula

= Activado el espacio en blanco ingrese el dato solicitados. Esta accion se realiza para cada una
de los renglones.

Lfatricula M71L4489

= Para elegir el tipo de sangre y la lengua materna damos clic en la imagen seleccion EI para
activar en cada uno su catalogo seleccionar el indicado. Por ejemplo:

Tipo de Sangre -SELECCIONE- | [ oo Materna _SELECCIONE- v
~SELECCIONE- ~SELECCIONE- ~
A- CHOCOLTECO
A CHOCHIMI
B- GUARIJIO
B+ HIFLAHIU
0 KAKCHIQUEL
PALPAN
AB- TENEK
AB+ ~

ESPANOL
PAIPAI
KILIVWA
COCHIMI
KUMIAI

= Seleccione la Entidad de Residencia a través de un clic sobre la imagen EI

Entidad de Residencia - SELECCIONE-- ~| 2

(s
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= Realizado el paso anterior se activa el catdlogo de entidades federativas.

— o L
s L . > | - SELECCIONE :

ASGUASCALIENTES
B.Aads, CALIFORMLA
BAJdA CALIFORMNLA SUR
CAMPECHE
COAaHUILA

COLIRAA

CHIAPAS

CHIHLLAH LA,

DISTRITO FEDERAL
DURAMGO

S Pl AT
GUERRERO

HIDAL GO

JALISCO =
ESTADO DE MEXICO
PANC H O A

MORELOS

MLAN ARIT )

HMUEWO LEOH

O AT A,

PUEBLA

QUERETAROC
QUIMNTANS ROO

sAM LUIS POTOSI]
SIrAL A S
SOMNORMA,

TABASCO
TAMALLIPAS
TLAXC.ALA ~
WERACRIUZ

LT AT A

ZACATECAS

PLACIDNOD Ef EL EXTRADN. (=)

= Desplazamos el cursor sobre la lista mostrada y elegimos el estado de residencia, con tan solo
dar un clic sobre la parte sombreada de azul.

_SELECCIONE—

AGIUASCALIENTES
Bada CALIFORMILA
BAJA CALIFORMLA SUR
CAMPECHE
COAHUILA

COLIMLA,

CHlIAPRPAS
CHIHLUAHILLA,
DISTRITO FEDERAL
DURAMNGO
GlUAMAIATO
GUERRERO

HIDWAL GO

JAaLISCO

ESTADO DE MEXICO
MICHOAC AN
MORELOS

MAY ARIT

NUEWO LEQON
AT

PUEBLA
QUERETARO
QUINTARNA ROO
sanM LUIS POTOSI
SIMNALOA

SOMORA,

TABASCO
TAMALULIPAS
TLAXCALA o~
WL CaTAN
ZACATECAS
MACIDO EM EL EXTRUAD

= Seleccionado el estado damos un clic sobre la imagen de la lupa que se encuentra en la parte
derecha del renglon para activar el catdlogo de municipios de cada una de las entidades
federativas. Para este ejemplo elegimos Veracruz.

Entidad de Residencia [VEracRlz__ LOP
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El sistema genera la lista de todos los municipios del estado elegido.

Mumicipio de Residencia

—-SELECCIOMNE-

a

el

ACAIETE

ACATLANM

ACANIICAN

ACTORPAN

ACULA

ACULTZIMNGO
CAMAROCMN DE TEJEDA
ALPATLAHUAC

ALTO LUCERO DE GUTIE

JANMAPA

JESLUIS CARRAMZA
XICo

JILOTEREC

JUAM RODRIGUEZ CLAR
JUCHIQUE DE FERRER
LANMDERO ¥ COSS
LERDO DE TEJADA
MAGDALEMA
MALTRATA

MAMLIO FABIO ALTAMIE

[

TAMALIM
TAMIAHLA
TAMPICO ALTO
TAMNCOCO
TAMTINA
TAMNTOYLUCA
TATATILA
CASTILLO DE TEAYO
TECOLUTLA
TEHUIPAMNGO
TEMAPACHE

>

ALTOTOMNGA MARIAND ESCOBEDD TEMP QAL

ALVARADO MARTINEZ DE LA TORRE TEMNAMPA

AMATITLAN MECATLAMN TEMOCHTITLAMN
MARANIOS ARMATLAMN MECAYAPAN o TEOCELO

e O oS REYE MEDELLIN TEPATLAXCO
=y MALAHUATLAN L TEFPETLAM

AP AZ AP AN LAS MINAS TERPETZINTLA

UL FAINATITLAMN TEQUILA,

T WIS ANTLA JOSE AZUETA
ATLAHUIL O MIKTLA DE ALTAMIRANT TEXCATEPEC

ATOYAC MOLOACAN TEXHUACAN

ATZACAN MAOLINCO TEXISTEPEC =
BTEAL AN MARAN AL TEZOMAPA
TLALTETELA MAUTLA TIERRA BLANCA =
AN AHUALLLCO MNOGALES TIHUATLAM
BANDERILLA oLUTA TLACOJALP.AN

BEMITO JUAREZ OMEALCA TLACOLULAM

BOCA DEL RIO ORIZABA TLACOTALPAN
CALCAHUALCO ~|  |oTAaTITLAMN -~ TLACOTEFPEC DE MEJIA
CAMERIND Z. MEMDOZE A~  [OTEAPAHN ~| TLACHICHILCO -~
CARRILLO PUERTO OZULUAMA DE MASCAF TLALKCOYANM
CATEMACO PAJAPAN TLALMELHUAY QCAN
CAZOMNES PAMNUCO TLAPACOYARN

CERRO AFUL PAPANTLA TLAQUILPA
CITLALTEPETL PASO DEL MACHO TLILAPAM
COACOATZIMNTLA = PASO DE OVEJAS TOMATLAMN
COAHUITLARN B L& PERLA TOMNAY AN

COATEPEC PEROTE TOTUTLA
COATZACOALCOS PLATOMN SANCHEZ TUXPANM

COATZINTLA PLAYA VICENTE TUXTILLA

COETZALA POZA RICA DE HIDALGC URSULO GALWVAN
COLIPA LAS VIGAS DE RAMIRE: VEGA DE ALATORRE
COMAPA PUEBLO VIEJO VERACRUZ

CORDOBA PUENTE MACIOMNAL WILLA ALDANA
COSAMALOAPAN DE C# RAFAEL DELGADO KOKOCTOTLA
COSAUTLAN DE CARWA RAFAEL LUCIO YANGA
COSCOMATEPEC LOS REYES YECUATLA
COSOLEACAQUE RIO BLAMNCO = ZACUALPALN

COTAXTLA SALTABARRAMNCA ZARAGOZA

COXQUIHUI SAN ANDRES TEMEJAP, ZEMTLA

COYUTLA SAN ANDRES TUXTLA ZOMGOLICA

CUICHAPA SAM JUAN EVANGELIST ZONTECOMATLAN DE Lt

CUITLAHUAC
CHACALTIAMNGUIS
CHALNMA
CHICOMAMEL
CHICOMQUILACO
CHICOMTERFEC

SAMNTIAGO TUXTLA
SAYULA DE ALEMARMN
SOCOMUSCO
SOCHIARPA

SOLEDAD ATZOMPA
SOLEDAD DE DOBLADC

ZOZ20C0OLCO DE HIDALC
AGUA DULCE

EL HIGO

MAMNCHITAL DE LAZARO =
TRES WVALLES

CARLOS A CARRILLD —

CHIMNAMECA | SOTEAPAM | TATAHUICAPAN DE JUA (&
CHIMNAMPA DE GOROST | OTEARPAMN =~ g:?IAFIE\i’-\AFp;EL i
LAS CHOAPAS | QZULUAMA DE MASCAF —
CHOCANAN P AJAP AN SANTIAGO SOCHIAPARN W
CHOMNTLA PAMNUCO

CHUMATLAM PAPAMNTLA

EMILIAMD ZAPATA
ESPIMNAL

FILOMEMO MATA
FORTIM

GUTIERREZ ZAMORA
HIDALGOTITLAM
HUATUSCO
HUANYACOCOTLA .|
HUEYAPAMN DE OCANMPC
HUILOARP AN

IGHNACIO DE LA LLAVE
ILAMATLAM

ISLA

IXKCATERPEC

IXHUACAN DE LOS REYI
IKHUATLAM DEL CAFE
PKHUATLAMCILLO
IKHUATLAM DEL SURES
IKHUATLAMN DE MADERC
DMATLAHLLAC AN
IXTACZOQUITLAM
JALACINGO

HALAPA

JALCOMULCO

JALTIPAMN |

PASO DEL MACHO
PASO DE OVEJAS

LA PERLA

FPERCOTE

PLATOMN SAMCHEZ
PLAYA VICENTE

POZA RICA DE HIDALGC
LAS VIGAS DE RAMIREZ
PUEBLO VIEJO

PUENTE MNACIOMNAL
RAFAEL DELGADO
RAFAEL LUCIO

LOS REYES

RIO BLAMNCO
SALTABARRAMCA

SAM ANDRES TEMEJARP.—
SAM AMDRES TUXTLA
SAM JUAM EVAMNGELIST
SAMNTIAGO TUXTLA
SAYULA DE ALEMAM
SOCOMNUSCO

SOCHIARPA

SOLEDAD ATZOMPA
SOLEDAD DE DOBLADC
SOTEARAMN bl
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Por ultimo guarde la informacion registrada mediante un clic sobre boton

que se omita este registro dar clic en

Busque el municipio y de clic sobre el.

Municipio de Residencia

—SELECCIOMNE-—

WSO

» A M DE TEJEDA
ALPATLAHLLASC

ALTO LUCERO DE SUTIE

AMIOD S ANIATLAT
TLAM DE LOS REYE

1IBEMITO JUAREZR
BOoCA DEL RIO

Cal CaHUALCO o

)

Elegido el municipio de clic sobre la lupa que se encuentra al final del renglon para cargar el
catalogo de localidades, para este de ejemplo seleccionamos el Municipio de Aquila.

Municipio de Residencia

T -

N

Realizado el paso anterior el sistema activa el catalogo de localidades, para seleccionar alguna

localidad que pertenezcas al municipio de Aquila, de clic en el icono seleccion para mostrar

el listado. Desplace el cursor sobre la lista y de clic sobre la deseada

ILocalidad de Fesidencia

——SELECCIOMNE —

—SELECCIOMNE-—

ES DE SIS
Lo LS L L

EL KIOSCO

Al AR OBREGON
TEBERMAL

Para trabajar sobre los bloques de becas del alumno y capacidades especiales del alumno se
requiere unicamente colocar el cursor sobre el cuadro que se encuentra antes de la opcion

deseada y generar un clic para activar la casilla (el simbolo de la paloma en color verde dentro
del cuadro indica que la opcidn a sido activada).

BECAS DEL AL UMBMO

capacidad MMotriz

[l oiscapacidad Suditnea

1 sordera

scapacidad “isual

[ Discapacidad Intslectual

Regresar

Procesar en caso
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Opcion Editar Tutor:

Este escenario se activa dando un clic sobre la opcion Editar tutor.

Editar
Curp Nombre del Alumno Editar Tutor
Alumno
FOLJT10601HVZRNN  FRONTINILEON JUAN ANTOHNIO }
LOLCI212MDFPNR  LOPEZ LEON CARLOS RAYMUNDO
La pantalla a la que se tiene acceso es la siguiente.
Datos de Alumno y Tutor
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN{30ETHO001Y)
Turne  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

DATOS DEL TUTOR

Nombre ‘ |
Primer Apellido \ |
Segundo Apellido ‘ |
Telstons 1

Parentesco | -SELECCIONE- |

Ocupacién | ~SELECCIONE- v

Nivel de Estudios | ~SELECCIONE- v]

Leer / Escribir | ~SELECCIONE- v
DATOS DE LA DIRECCION

Entidad de Residencia | ~SELECCIONE- P

Musicipio de Residencia | —SELECCIONE- v P

Localidad de Residencia | ~SELECCIONE- ~|

Calle [ |

Colonia | |

Codigo Postal I:I

Regresar Procesar

En ella reportamos y modificamos los datos del tutor durante el proceso de inscripcion de un
alumno a cualquier semestre. El ingreso de la informacion en esta pantalla se hace con la
secuencia descrita a continuacion:

= Para ingresar el Nombre, Apellidos, y Teléfono, coloque el cursor dentro del renglon en
blanco que se encuentra al lado de cada etiqueta y de clic para tener acceso directo.
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Datos de Alumno y Tutor

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO COLONIA GUADALUPE VICTORIA{30ETHOS04K)
Turno  Matutino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

DATOS DEL TUTOR

Nombre |PEDRO |
Primer Apellido |coBos |
Segundo Apellido [ |
Teléfono [ ]

= Enlos blogjles de Parentesco, Ocupacion, Nivel de Estudio y Leer/Escribir de clic en la imagen

s b . , . .y .
seleccion de cada uno de ellos para activar sus catalogos y elegir la opcion requerida a
través de un clic.

Farentesco | PADRE -~ |
Cicupacidn [EMPLEADO ~|
TTiwel de Estudios [ BACHILLERATO ~|
T.eer £ Escribir sl ~]

—SELECCIOME—

[ ]
LEER
ESCRIBIR

= Para obtener y elegir los datos del bloque “DATOS DEL DOMICILIO” realice los mismos
pasos descritos en la pantalla Datos Alumno descrita anteriormente.

= Finalice el registro dando clic sobre el boton Pocese

informacion de clic en et para volver a la pantalla de Datos de Alumno y Tutor.

, en caso de que no se requiera guardar la
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3b.- Promocion Alumno

Se encuentra en la posicion nimero dos del menu de actualizaciones y se selecciona dando clic
sobre la barra Promocién Alumno.

Tnicio Semestre. Medio Cicle  Actualizaciones  Repottes  Remularizacion  Catflogos  Administracién
Wodd, AlunnoTutor Sali
P Llun :

“Baja de alumnos

Calf Por Acreditacién

Activandose el siguiente escenario.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos

Salir
SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA(30ETH0956P)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre 1 Grupo - |*

PROMOCION DE ALUMNOS

ALUMNOS REPROBADOS

Procesar
ALUMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION Y PROMOCION
Procesar
ALUMNOS C/DERECHO A PROMOCION
Procesar

Su manejo es el siguiente:

. r sy b . .
= Indicar semestre y grupo a través de la barra seleccion . Para que el sistema genere la lista
de los alumnos que cursaron el semestre y poder conocer aquellos que han reprobado y los que
seran promovidos al siguiente semestre como alumnos regulares e irregulares.
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Veracruz late con fuerza

Secretaria

de Educacién SICOBA

Sistema de Control de Bachilleomta

Inicio Semestre Medio Cicle  Actualizaciones Eeportes Eegularizacidn Catélogos Administracidn
Salir
SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO LA CONCEPCION{30ETHOZ2E7F)
Turno Iatutino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

PROMOCION DE ALUMNO S

ALUMMNOS REPROBADOS

[ MICHEL MENDEZ PATRICLA

[0 BUSTAMANTE FLORES MIRLAM

Procesar
ALUMMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION ¥ PROMOCION

O ALBA GARCIA MARTIMN
] BAEZ MARQUEZ CHRISTIAN Al EJAMNDRO
4| CALILEJAS RODRIGUEZ URIEL

Procesar
ALUMNOS C/DERECHO A PROMOCION

I:l__-m
MELO SARABIA AMNGELA

Procesar

La pantalla se define en tres bloques y uso es el siguiente:

Alumnos Reprobados: En este bloque aparece la lista de los alumnos que rebasaron el limite de

materias permitidas para su estancia en el centro de trabajo. Para registrarlos en el sistema realice lo
siguiente:

Coloque el cursor en el cuadro en blanco del alumno elegido y de clic para activarlos.

ALUMNOS REPROBADOS

[ELMIICHEL MENDEZ PATRICIA

I&STAMANTE FLORES MIRIAN

Para realizar la seleccion general de los alumnos de clic en el cuadro blanco ubicado en la parte
izquierda de la barra roja de este bloque.

e e —

Finalice dando clic en boton &
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Alumnos Con Derecho a Regularizacion y Promocion: Lista de alumnos que adeudan el numero
permitido de materias para ser promovidos al semestre superior inmediato. Su funcidn es:

= Coloque el cursor en el cuadro en blanco del alumno elegido y de clic para activarlos. Al igual
que en el bloque anterior para la seleccion general de los alumnos de clic en el cuadro blanco
que se encuentra en la barra roja junto a la etiqueta de alumno.

ALUMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION Y PROMOCION
ALBA GARCIA WMARTIN
0 D}BAEz MARQUEZ CHRISTIAN ALEJANDRO 2
[] CALLEJAS RODRIGUEZ URIEL 2

Procesar

. . o . .o . y . .y W
= Verifique el semestre a inscribir y elija el grupo destino, a través del icono seleccion :I

Recuerde que debe tener creados sus grupos destinos para realizar la promocion de los alumnos
al siguiente semestre.

* Procese la informacion para registrar la informacion.

Alumnos Con Derecho a Promocién: Alumnos de tipo regular promovidos al semestre siguiente
al actual.

ALUINOS CIDERECHO A PROMOCION
[ MORALES EZA ANDRES RICARDO
0 NAVARRO BELTRAN ADOLFO :

Procesar

El procedimiento de uso del escenario es:
= Elija a un alumno o al bloque de los alumnos (clic en cuadro blanco)

= Confirme el semestre y los grupos creados. Seleccione el grupo destino de cada alumno

= (Clic en procesar para terminar el registro.
Al finalizar el proceso en los tres bloques, el sistema muestra la pantalla siguiente.
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t;' 0, Veracruz late con fuerza
' J Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacién Shstenna e Control e Dachilierate

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacién Catdlogos Administracién

Salir
SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BAMNDERILLA{30ETHO956F)

Turno Wespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

PROMOCION DE ALUMNOS
ALUMMOS REPROBADOS

Procesar
ALUMMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION Y PROMOCION

Procesar
ALUMNOS C/DERECHO A PROMOCION

Procesar

Cuando se requiere consultar las calificaciones de las materias cursadas por el alumno para ser
promovido al siguiente semestre, coloque el cursor sobre el nombre completo del alumno (el
sistema lo presenta escrito y subrayado de color azul) y de clic.

[0 POSEROS GRAJALES WARA [TZEL 2
ZAMORA SOLARIS JUAN PEDRIN 2
PIA NEVES JAVIER 2 B

=

El sistema nos destina al escenario de registro de calificaciones donde verificamos las materias
aprobadas, reprobadas y acreditadas.

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE  ZAMORA SOLARIS JUAN PEDRO SEMESTRE 1

AREA MATERIA CALIFICACION
TRONCO COMUN TALLER DE LECTURA Y REDACCION | B
TRONCO COMUN LENGUA ADICIONAL AL ESPARIOL (INGLES) | 6
TRONCO COMUN MATEMATICAS | 6
TRONCO COMUN QuiMICAl 6

TRONCO COMUN ETICAY VALORES | 6

TRONCO COMUN INFORWATICAI B

TRONCO COMUN INTRODUCCION A LAS CIENCIAS SOCIALES | 6

TRONCO COMUN ACTIVIDAD PARAESCOLAR MN/A
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3c.- Baja de alumnos

Corresponde al escenario de actualizaciones.

Tnicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones  Reportes  Regularizacién  Catflogos  Administracién

[ Modif. Aurno/Tutor Salir

Promocion del Alumne

alumnos M

Calif Por Acreditacidn }

Esta parte del sistema nos permite dar de baja a los alumnos que por algin motivo tenga que
abandonar la escuela.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA
de Educacién P ———
Inicie Semestre  DIdedio Cicle  Actualizaciones Eeportes Eegularizacién Cataloges A dministracidn
Salir
SICOBA

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BAMDERILLA{ZOETHO956F)

Turno Wespertino Periodo Escolar 2008 - 2009

he!

Buscar por Mombre & Curp

Su escenario de trabajo es:

= Coloque el cursor en el espacio en blanco e ingrese CURP o nombre del alumno.

. . [
= De clic en el icono buscar #

= El sistema mostrara la opcidn para accesar al registro del alumno a través de la pantalla.

Buscar por Nowbre 6 Corp— LISROVIO25HVZRIC |P
--“ e
2 LIRA SADOVAL RICARDO LISRI1OZEHVIRIC

= Sobre la imagen del lapiz de clic y obtendra el registro detallado del alumno.

RELACION DE AREAS QUE CURSA EL ALUMNO: AGUILAR HERRERA ERIKA - SEMESTRE: 1

Clave de Baja de
Area Alumno
TRONGCO COMUN

Regresar
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= Para dar de baja el registro de clic en la imagen de eliminar (icono bote i )

RELACION DE AREAS QUE CURSA EL ALUMNO: AGUILAR HERRERA ERIKA - SEMESTRE: 1

Clave de Baja de
. Motivo
Area Alumno|
1 | | dx

TRONCO COMUN

Regresar

Sobre el rectangulo en blanco que se encuentra en la parte de abajo de la etiqueta Motivo
describa la razon por la que se realiza la Baja del Alumno.

= Guarde o cancele la informacion segun se requiera utilizando los iconos = X , si elige guardar

= ] sistema nos muestra el mensaje con la leyenda:

Windows Internet Explorer [Z|

L] E El alurmnao se ha dado de Eaja
L
Aceptar

Finalice dando clic en aceptar.

En caso que se quiera cancelar el proceso de clic en imagen cancelar X

47



3d.- Calificacion Por Acreditacion

= Conelicono seleccion —, elija semestre y grupo.

= Ingrese Nombre o CURP del alumno y de clic en buscar P

Buscar por Nombre 6 Curp |r'u’IEF'F~391 1222HVZLRN | e

ls

Hecho lo anterior el sistema envia a través de la pantalla el registro solicitado.

T

IMELOSSI PEREZ RENE MEPR911222HVZLRN

= Sobre el icono editar de un clic para obtener el registro académico del alumno, a través
del escenario mostrado.

SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BAMDERILLA{30ETHO956P)

2008 - 2009

Turno  Vespertino Periodo E I Semestre 1% Grupo U«
& 2008 - 2009 » - g -

Para poder acreditar, convalidar o revalidar debes contar con el dictamen autorizado por Registro v Certificacion:

Folio del Dictamen: l:l
Nombre del Alumno: MELOSSI PEREZ RENE
Acreditado por:
Nombre de la Escuela |-~-SELECCIONE-

Ciclo Escolar: |:|

Calificacion
Numerica

TALLER DE LECTURA Y REDACCION |
LENGUA ADICIONAL AL ESPAFIOL (INGLES) |
MATEMATICAS |

QUIMICA |

ETICA 'Y VALORES |

INFORMATICA |

INTRODUCCION A LAS CIENCIAS SOCIALES |
ACTIVIDAD PARAESCOLAR

ENREAERN

Registrar
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Para ingresar los datos solicitados en esta pantalla primero debe de contar con el Dictamen
Autorizado por Registro y Certificacion donde consta que las materias cursadas con anterioridad han
sido acreditadas, convalidadas o revalidadas y asi poder inscribir al alumno al semestre autorizado.

Al ser autorizada la inscripcion capture la informacién solicitada en la pantalla tal como lo
indica el escenario.

= Active la casilla del Folio del Dictamen coloque el cursor en el espacio en blanco y de clic, e
ingrese el folio.

= Verifique en el oficio emitido por Registro y Certificacion el dictamen de autorizacion y
seleccionelo en las opciones mostradas.

—-SELECCIOMNE- |»

Equivalencia
Fevalidacion
Convalidacion

Lcreditade por

= Ingrese el Nombre de la Escuela y el Ciclo Escolar en sus casillas correspondientes.

= En el bloque de materias capture la calificacion numérica en el espacio en blanco de cada una
de las asignaturas.

» Finalice el proceso dando clic en botén = ¢

49



4.- Reportes.

El sistema permite al usuario generar los reportes de:

Reinco 202 (Matricula)

» Informe de calificaciones parcial

=  Kardex (reinco 203)

= Informe de calificaciones (reinco 214.3)
= Historial del alumno.

Los formatos de reportes se encuentran en la opcion namero 4, y como en los casos anteriores
para ingresar a ellos colocamos nuestro cursor en cualquiera de ellos y damos clic.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacion Sistoma de Control de Bachillerato

GOMIERND BEL CSTADD

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Regularizacion ~ Catalogos
‘ Matricula(Reinco 202) Salir

Boleta de Calficaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calficaciones
(Reinco 214 3)

Historial del Ahmmno

Como requerimiento del sistema es necesario que el equipo de computo donde sea
utilizado SICOBA tenga instalados programas que acepten archivos PDF. La instalacion de estos
programas es con el fin de que se generen sus reportes en la pantalla de su PC. De no contar con ellos
no tendra acceso a sus reportes generados por el sistema.

50



Reinco 202 (Matricula ).

Para imprimir el reporte de matricula utilice hojas blancas tamafio oficio realice lo
siguientes:

= Seleccione Grado y Grupo dando clic en la imagen seleccionar EI de cada uno de ellos.

. B Mostrar
= Dar clic en botdén

o Veracruz late con fuerza
L1

VERACRUZ

Secretaria
de Educacién

SICOEBA

Sistenma de Controt e Gachilierate

. o o B B ; = 1.- Elegir Semestre y
Inicio Semestre  Medio Ciclo  Aciual Reportes R il Catalogos A acion Grupo
sicoBA 4
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(SOETHO001V)
Turno  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

Mostrar
A 2.- Clic en Mostrar

El sistema muestra el siguiente reporte:

NOMERE DEL PLANTEL CLAVE HOJA
SUBSECRETARLA DE EDUCACION MATRICULA
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
T DrarsanGined o3 Toanacmanm  DEALUMNOS TELEBACHILLERATO BANDERILLA 3DETHO2SEP
NIVEL TURNG BEM. GRUPG LOCALIDAD MUNICIPIO PERIODO ESCOLAR ZONA
« O |10 @ O 1 A BANDERILLA BANDERILLA 2008 - 2009
W
ez 0f | sovees 0f o MIMERE SIMFLETO OF L0 ALUMNIE oy cave | s | s LT FLsare o8
Lt == APELLIOEE (PATERMG ¥ MATERN) T aREn | mmo | wEm A ot ) FROSEIENGA
1 BT FRE L gy G 13309 bi:H T = H b1 1 1
2 3] KEIRM PaRERILONLAVENR | CAMBENELD PARIE BNILIY EEEH 10 n 1 u 1 3
3 5456 FOTMILLZOTAVELLG FLORES TLaRs MIGUEL 1991 12 7 1 15 3 i
4 4 HEdsss PEISSIOLITOVEGNL PEfls JIuENER BLANCA EEEH 4 7 3 tH] 1 3
H 4 sES4s4E  PERISIIOESNVINLS PERER LMD JEFEHN 188: 10 3 H 15 1 3
B 3 LEASEAD i LYEIOAZIMVENE RaMOE Ly VESENIS EEEH 0 3 2 tH] 3 1
4545t AT EITHVER VL 105 [ETH ALFRESD 81 g 7 1 w
154545 MIiemOsosvELW | vl Lapsz ENRIQUE 1952 5 + 1 % 1 3
] 1 a DolsmlozmvBe | Zauows LA BRI SEH 10 ] 1 i 1 3

AN FANCISCO AAAUND FLOASS | |
oy res— re— I P
R

Si se desea imprimir dar clic en la imagen Bﬁ]

Si se desea guardar la matricula dar clic en la imagen L——y
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[ty focalost/SicohaWebsiteferVisuaizaRaporte, aspTR=Reincod0 8idF vt icescfin=A0098vCice - Windows Internet Explorer \

BEHOINOO0& BEY @@v%ﬂﬂ@\mmk~~@~w~r@~u~@vﬂ~

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.
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Boletas de Calificaciones.

Para obtener el reporte de calificaciones parcial es necesario:

= Seleccionar grado y grupo dando clic en la imagen EI

i B Mostrar
=  Dar clic en botén

Veracruz late con fuerza

w

VERACRUZ

Secretaria
de Educacién

SICOEBA

Sistema de Controt e Gachiliermts

1.- Elegir Semestre y

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones __ Reportes Regularizacién __ Catdlogos _Administracion Enpe
SICOBA v
Centro de trabajo TELEBACHILLERATO AMATLAN(30ETHO001V)
Turno  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

Mostrar

& 2 - Clic en Mostrar

El sistema muestra lo siguiente:

FECHA
AFBSECRETARLADE ECUCACION MEDIA SURERIOR ¥ SURSRIOR:
Draceoon Genwa a8 Tasnatn s
m soweTa bm casmcaciones | ]
DE TELEBACHILLERATO DA I MES I ARD
WOMBRE OE LA ESCUELA TAVE
TELEBACHILLERATO BANDERILLA 30ETHO956F
TOCALIDAD TG
— e
SANDERILLA, BSANDERILLA [®) | (&)

WOMBRE DEL ALUMND

CARLOS RAYMUNDO BRAVO ESPINOSA
GRUPD | = sAcos = Ao | mow v Ante | Te | SEMESTAE | PERIODOESCOLAR | LW DE MATRIGULA

v | O ol © [Tl 1 | 2008-zo08 |

mamcusss
mhTas ==cms ==zans
MATERIAS ES o o=
assTenc mamciaL Fruar
TALLER DE LECTURA ¥ REDACCION I s.o0| 6.0 5.5 9.0 7.3
LENGUA ADICTONAL AL ESPANOL (INGLES) T 7.0 6.0 6.5 9.0 7.8
MATEMATICAS I 5.0l 6.0 5.5 s.0 7.3
QUIMICA T s.o| e.0| s.s s.o 7.3
ETICA ¥ VALORES T 8.0 6.0 7.0 9.0 8.0
INFORMATICA I s.0| 6.0 7.5 s.0 8.3
INTRODUCCION A LAS CIENCIAS SOCTALES T 9.0 6.0 7.5 5.0 6.3
ACTIVIDAD PARAESCOLAR - - )
ESCALA DE CALIFICACIONES: 2 A 10; MINIMA APROBATORIA 6
TIPO DE EXAMEN: 1 ORDINARIO 2 REGULARIZACION
[ CONDUCTA DBSERVADA EN EL PLANTEL
FROMEDIO
l BUENA (€3] I REGULAR O I hAL ()] I
I REBOLLEDO BETANCOURT EDGAR ROGELIO
I COORDINADOR |

Si se desea imprimir dar clic en la imagen ﬂfﬁ

[T
Si se desea guardar el informe da calificaciones dar clic en la imagen L——y

E http:#flocalhost/SicobaWebsite/wirVisualizaReporte.aspx7TR=Reincod028idF ~fivLicescfin=20098vCice - Windows Internet Explorer

BBK)NOO0Q BaHe o B8O RRTEL-F 05 +@ao § 70 8

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.
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ESCENARIO EN CONSTRUCCION

Kardex (Reinco 203)

Para obtener el kardex es necesario:

= Seleccionar grado y grupo dando clic en la imagen 3

. , Mostrar
=  Dar clic en botdén

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOEBA

de Educacién Sistenna de Control de Bachillerato

1- Elegir Semestre y
Grupo

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacién Catalogos Administracién

SICOBA 4 |
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(I0ETHO001Y)
Turne  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupe

Mostrar

G 2 - Clic en Mostrar

El sistema muestra lo siguiente:

ESCENARIO EN CONSTRUCCION

Si se desea imprimir dar clic en la imagen IEF

[T
Si se desea guardar el informe da calificaciones parcial dar clic en la imagen u

E ttp:localhost/SicobaWebsite wfrVisualizaReporte.aspx?TR-Reincod0 28 idF=EvCicescfin=20098vCice - Windows Internet Explorer [\@@

BaK()NOO0& HEU e o BR0RRITEL-B-0 B+ 20§ A0 6

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.
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Informe de calificaciones (Reinco 214.3)

Para generar el informe de calificaciones (Reinco 214.3) se hace lo siguiente:
= Seleccionar grado y grupo dando clic en la imagen

=  Dar clic en botdén

Mostrar

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones

2, Veracruz late con fuerza
U Secretaria

de Educacién

Reportes

Regularizacién

SICOBA

Catalogos Administracién

SIGOBA

Centro de trabajo

Turno VESPERTING Ciclo Escolar

2008 - 2009 Semestre

Mostrar

El sistema muestra lo siguiente:

3 2.- Clic en Mostrar

Grupe

Sistenma e Control (e Bachillerate

1.- Elegi Semestrs y

NOMBRE DEL PLANTEL TLAVE TIPO DE CALIF. | HOJA NUM
SUBSECRETARIA DE EDUCACION PO b
MEDLA SUPERIOR Y SUPERIOR |
Diraccion Ganaralda Telebachillarato BEL Cici0 bR TELEBACHILLERATO TLACOLULA S0ETHOZ4K 2] sls
BAcHILLERATO
AREA PROPEDEUTICA PERIODO ESCOLAR SEMESTRE PERIODO DE EXAMENES LOCALIDAD ZONA |GRUPO|
olololo JOREION O] oin |ues| aso [N os [ves aso
S 208 - 2008 AL TLACOLULA 7 A
A A b R WO vO e
T A LT FTCACTONES
NUMERO DE 'NOMBRE COMPLETO DE LOS ALUMNOS
MATRIGULA, g
APELLIDOS {PATERNO Y MATERNO] 'NOMBRE(S) or OBSERVACIONES
1 4 | LOZAND MATA PEDRO
S 5% APUCATN DF ERANENES OF REGULRZATON I I I I

Si se desea imprimir dar clic en la imagen =

&
Si se desea guardar el informe da calificaciones parcial dar clic en la imagen *
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[ty focalost/SicohaWebsiteferVisuaizaRaporte, aspTR=Reincod0 8idF vt icescfin=A0098vCice - Windows Internet Explorer \

BEH(NOOR BEE ®'®'%Eﬂj@\mﬂwkw@ww%ﬂv@vﬂ”

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla
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ESCENARIO EN CONSTRUCCION

Historial del Alumno

Para obtener el historial del alumno se hace lo siguiente.

= Seleccionar grado y grupo dando clic en la imagen 3

. B Mostrar
= Dar clic en botdén

Y“y Veracruz late con fuerza
\31.'- Secretaria SICOBA

VERACRUZ de Educacion Sistema de Contrel e Dachitlerato

1.- Elegir Semestre y

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Grupo

Reportes Regularizacion Catdlogos Administracién

SICOBA [ |
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(30ETHO001Y)
Turno  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre Grupo

Mostrar

2 - Clic en Mostrar

El sistema muestra lo siguiente:

ESCENARIO EN CONSTRUCCION

Si se desea imprimir dar clic en la imagen lEF

Si se desea guardar el historial de alumno dar clic en la imagen L__H

L hitp:flocalhost/SicobaWebsite/wirVisualizaReporte.aspxTTR=Reinco2028idF=EvCicescfin=2009& vCice - Windows Internet Explorer

Bal{)NOo0& BEL e o BRORATEN-E-0-0r 2T § 700

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla
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5.- Regularizacion.

Opcion nimero cinco que presenta el siguiente mend.

Veracruz late con fuerza

Secretaria SICOBA

de Educacion

Sistema de Control de Bachillerato

Inicio Semestre. Medio Ciclo  Actualizaciones  Repottes Catdlogos  Adtministracién
Altas de Ezdmenes
Registro de Alumnos
Registro de Calificaciones
Informe Regularizacion
(Femco-219

Permite al usuario realizar las siguientes tareas:

a) Altas de Exdmenes: Calendarizar los periodos de examenes de regularizacion en
funcién con el calendario escolar.

b) Registro de Alumnos: Conocer la relacion de los alumnos que adeudan materias.

c) Registro de Calificaciones: Reportar la calificacion obtenida por el alumno.

d) Informe de Regularizaciéon: Imprimir informe de regularizacion 219

5a.- Altas de Examenes

= Dar clic en la opcion regularizacion y elegir Altas de Exdmenes para trabajar con la forma
siguiente:

Inicie Semeshe Ifedic Cicle  Actualizacienes Feportes Fegulanzacidn Clatalogos A drmmistracidn

Salir
Calendario de Examenes a Regularizacion
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COATZIMNTLA(ZOETHO016X)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009 Semestre
Tipo IMateria [TRONCO comun ~]
Ifateria [TALLER DE LECTURA v REDACCIC [+ ||
Tipo Examen [REGULARIZACION | ~|
Profesor [PEREZ cONZALEZ JOSE NazarIo [~

Drescriprion |

Fecha de Aplicacién | | (ddimmiyyyy) I:l (hh:mm) Agregar

CALENDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION

= FElegir el semestre al que se le reporte el calendario de exdmenes de regularizacion. Esta accion

. . W
se realiza sobre la imagen | .
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Seleccionar la materia utilizando el control EI de la etiqueta Tipo Materia. Al dar clic sobre el
control activamos el catalogo de materias de los distintos semestres, sean de tronco comun o de

area propedéutica.

Tipo ateria

hdateria

Senalar el tipo de examen a calendarizar.

Tipo Examen

Indicar el nombre del maestro que impartié la materia durante el semestre en la etiqueta
profesor por medio de la barra seleccion.

Profesor

Deserpron
Sobre el renglon de

TROMCO COMUN
TRONCO COMUN
ECONOMICO-ADMINISTRATINVG
HUMANIDADES ¥ CIEMCIAS SOCIALE
FISICO-MATEMATICO
QUIMICO-BIOLOGICO

BIOLOGIA T

BIOLOGIA I d
HISTORIA UNIVERSAL CONTEMPORA
FORMACION PARA EL TRABAJD
|ACTIVIDAD PARAESCOLAR

| PERIODO wll

| PERIODO
IPERIODO
Il PERICDO
[TITULD DE SUFICIENCIA

PEREZ GONZALEZ JOSE NAZARIO|v

PEREZ GONZALEZ JOSE NAZARIO

RAMIREZ MONCAYQ LUCIAND

escribir alguna nota si es necesario.

Al ingresar la Fecha de Aplicacion es necesario seguir el formato mostrado con dia-mes -afio y

hora-minuto (abreviaturas en color rojo).

26/05/200 (ddimmiyyyy) I:I {hhxmm)

Fecha de Aplicacién

Finalizamos el registro con boton A%

Una vez registrados los datos anteriores el sistema crea el listado del calendario de exdmenes de

regularizacion.
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Fecha de
Tipo Materia Materia Tipo Examen Profesor
Aplicacion

16/02/2009

TRONCD COMUN TALLER DE LECTURA Y REDACCION | REGULARIZACION | RAMIREZ MONCAYO LUCIAND
10:00:00 & m.
04/08/2009

TRONCD COMUN. MATEMATICAS | REGULARIZACION | RAMIREZ MONCAYD LUCIAND ]
10:00:00 a.m.
04/08/2008

TRONCD COMUN. QUIMICA | REGULARIZACION | FEREZ GONZALEZ JOSE NAZARIC ]

10:00:00 a.m.

En el calendario creado, se muestra en la ultima columna de la tabla la imagen de i que nos
permite borrar el registro del examen si es necesario.

= Para finalizar damos clic en el botén =¥

Sb.- Registro de alumnos

Para su uso se hace lo siguiente:

= Dar clic en la tarea nimero dos de la opcidn regularizacion para obtener la siguiente pantalla

Thicio Semestre Medio Ciclo  Actualizaciones Eeportes Regularizacién Catalogos  Administracidn

SICOBA
Centro de trabajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(30ETHOO01Y)

Turno  VESPERTINO Ciclo Escolar 2008 - 2009 v Semestre Grupo

Tipo Examen | PERIODO ~|

Procesar Consulta

. . , . W
» Seleccionar ciclo escolar, semestre y grupo a través de la imagen :I de cada una de las
etiquetas.

* Indicar el tipo de examen a registrar dando un clic en el boton seleccion para activar el
catalogo de exdmenes de regularizacion.

Tipo Examen REGULARIZACION | -
REGULARIZACION | %

REGULARIZACION I
REGULARIZACIONM I
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. . . .| PoesarConsl .,
Una vez elegido el tipo de examen dar clic en el boton - para obtener la relacion de los
alumnos con la materia o materias que adeuda.

T — el L

CARRASCO NUMIEZ ISABEL

CARRERA LUNA OMAR O O
FROMTIMI LEOM JUAN ANTONIO O
SOLIS TERCERO RICARDO O ]
En la ultima columna de la tabla aparece la opcion editar a través la imagen que permite

ingresar el folio del arancel de pago correspondiente a las materias a presentar, las casillas son
activadas dando un clic sobre la imagen sefalada. Obteniendo dos opciones mas que son la de
guardar (simbolo del floppy) y cancelar (Simbolo del tache).

B A1 )

CARRASCO NUNEZ ISAREL

Ingresar el nimero de folio del comprobante de pago que ampare el costo total de las materias
que adeuda. Posteriormente activar las casillas de las asignaturas dando un clic sobre el cuadro

Y indica que la casilla de la materia ha sido activada.

il X

en blanco. La imagen de una paloma

Para guardar la informacion generada dar clic en la imagen ™ o cancelar “* si es necesario.

e —

CARRASCO NUNEZ 1SABEL T12544

CARRERA LUNA OMAR 12545 v v

FRONTIN LEQN JUAN ANTONID T12586 v

S0LIS TERCERO RICARDO T12547 v v
Cerrar

Para finalizar la tarea dar clic en botén
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5c.- Registro de Calificaciones de Regularizacion

La calificacion obtenida por un alumno en un examen de regularizacion o titulo de
suficiencia se reportara a través de la pantalla Registro de Calificaciones de Regularizacion y Titulo de

Suficiencia.

Eegularizacidn Catilogos  Admimstracién

Inicio Semestre Wedio Ciclo  Actualizaciones Reportes
Salir
Registro de Calificaciones de Regularizacion y Titulo
Mombre del plantel TELEBACHILLERATC COATZINTLA{30ETHOO16X)
Turno  Vespertino Periodo Escolar 2005 - 2009 + Semestre 1> Grupo B+
Tipo Examen REGULARIZACION | v
Listar Alumnos
REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION
Cerrar

Esta pantalla se crea a partir de la opcion Regularizacion de la barra principal, dando un

clic en la posicion tres del menu que se despliega.

Inieto Semestre Medio Ciclo Actualwacionss  Reportes Catdlogos  Admmisiracion
Altas de Examenes
SICOBA Registro de Ahrmnos
Centro de trahajo  TELEBACHILLERATO AMATLAN(I0ETHOC s
e T

- LmARERTEA AL R0 ARAA AAAR L.

Su uso es el siguiente:

Elegir el tipo de examen a registrar dando un clic en el boton seleccion para activar el

| ]
catalogo de examenes de regularizacion.
Tipo Exarnen REGULARIZACION | w
REGULARIZACION |
REGULARIZACION Ii %
REGULARIZACION Il
= Una vez seleccionado el tipo de examen a reportar dar clic en el boton it Aumnos para obtener

la lista de los alumnos con la materia o materias que presentaron.
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Imcio Semestre Medio Cicle Actalizaciones  Reportes Eegulanzacién  Catdlogos  Admmstraciin

Registro de Calificaciones de Regularizacion y Titulo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COATZINTLA{30ETHO016X)

Tipo Examen REGULARIZACION | V|

Siguente Evaluaciin REGULARIZACION II
Listar Alumnos

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

WMONTIEL URRUTIA MARIA

Cerrar

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009+ Semestre

e e e

= Para ingresar la calificacion es necesario dar clic en la imagen editar

para activar las

casillas que se encuentran en cada una de las materias senaladas. Apareciendo en la ultima

columna las opciones de guardar il y cancelar & .

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

—— ] ) el ] )

CARRASCO NUNEZ ISAREL

= Activadas las casillas, sobre el cuadro que aparece en blanco capturar la calificacion de cada

una de las asignaturas
REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

B I I C

CARRASCO NUNEZ ISABEL B ] fes ]

El sistema toma en cuenta la decimal para asignar la calificacion final a registrar es decir 6.5

sube a 7 Gnicamente en calificacion aprobatoria.

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

T ——l el

CARRASCO NUTIEZ ISABEL

En calificacion reprobatoria baja a la escala de calificacion inferior por ejemplo 5.5 pasa a 5

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

e —— L

CARRASCO NUIEZ SABEL

= Al concluir la captura de las calificaciones por alumno es necesario dar clic en la imagen b=l
para actualizar el registro. Si no se quiere almacenar dar clic en el icono 38 para cancelar la

informacion.
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REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

I S 7 3 R A T

CARRASCO NUNEZ [SABEL ]

= La captura final del registro se muestra tal como se ve en la tabla.

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION

T ——a L L L

CARRASCO NUNEZ ISABEL

CARRERA LUNA OMAR 9 6
FRONTINI LEON JUAN ANTONIO B
SOLIS TERCERO RICARDO 9 b

= Para finalizar el proceso dar clic en boton = ="

5d.- Informe de Regularizacion

Para cerrar esta seccion procesaremos el informe de registro de regularizacion.

= Seleccionar grado y grupo dando clic en la imagen 3

. , Mostrar
= Dar clic en botdén

SICOBA

Sistema de Comerol de Dachillenato

VERACRUZ de Educacion

ta‘ 3 Veracruz late con fuerza
I J Secretaria

1.- Elegir Semestre y

Inicio Semestre  Medio Ciclo _ Actualizaciones __ Reportes Regularizacién ___ Catdlogos  Administracion Grupo

sicoBA /o
Centro de trabajo TELEBACHILLERATO AMATLAMN(30ETHOO001V)

Turno  VESPERTINOG Ciclo Escolar 2008 - 2009 Semestre

Mostrar
2 - Clic en Mostrar

Al realizar los pasos anteriores automaticamente se genera el informe de la siguiente forma:




W AETAA A 36 S S S L =
SRR, et
TELESAS HRLERATS TLASSLLILA METHIE
MENETRO bR
an SEALaAE [ e | wmis
T A S S S S L] TLACOUWILA
[ttt o
-‘“m e EEONATURA I-I. I-l'l
MRO OE EXaMEN | FESHA OE EXAMEN ESCOLAR
R e
C1-1:1=] | | | [EE— I
— = T
s | mEcma AL DS (RATERRO ¥ MATERR) wouzazis; Pl TETRA
— — —
BCSEATS SANTOS TEWEE
L L..

Si se desea imprimir dar clic en la imagen IEF

Si se desea guardar la dar clic en la imagen H



6.- Catalogos

La opcion catalogo se refiere:
= Alregistro de Profesores que se encuentran laborando en el centro de trabajo

= Registro de las opciones para el trabajo que oferta el centro de trabajo a la poblacién
estudiantil

Para su uso se requiere dar clic en la opcidn catdlogos y nos aparece el siguiente menu.

Tnicio Semestre. Medio Ciclo  Actvalizaciones  Reportes  Regulazacion  Catalogos  Administracion

Opeion para el Trabajo

6a.- Profesores al seleccionar la opcion profesor se nos genera la siguiente pantalla.

Inicio Semestre. Medio Ciclo  Actualizaciones  Reportes Regularizacidn  Catdloges  Admimistracidn

Salir

Ingreso de Profesores

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA{30ETH0356P)

Turno  Vesperting Periodo Escolar 2008 - 2009

Agregar

Agreget'
s

Para ingresar a un profesor es necesario dar clic sobre el boton
pantalla siguiente:

para generar la

Ingreso de Profesores
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA{Z0ETHO956P)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2003 - 2009
EFC del Profesor: pel
Fecha de Tngreso 01/06/2009 |iacimmizzss)
Ilombre: Mombre v Apellides)

INFORMACION DE PLANTILLA (SIPSEV)

Nombre Completo:
CURP-

Domicilio
Localidad:
Municipio:
Telefono Casa:
Teléfono Oficial
Teléfono Cehalar:

Emails

Cancelar

Su uso es:
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= Ingrese el RFC del Profesor y de clic en icono buscar # .
= En Fecha de Ingreso agregue la fecha en que el profesor se da de alta en el centro de trabajo. No
confundir la fecha de ingreso al sistema de telebachillerato con la fecha de ingreso a un centro

de trabajo.

= Ingrese el nombre del profesor.

EFC del Profesor: AAFJT105086M1 P
Fecha de Ingreso: 01/06/2009 |ddimm/aaaa)
Mombre: JUAN FRANCISCO ARAUJO FLORES (Nombre y Apellidos|

El registro de profesores hace conexion con la informacion de la plantilla (SIPSEV) donde se
encuentran registrados los datos personales del profesor.

INFORMACION DE PLANTILLA (SIPSEV)

Nombre Completo:
CURP:

Domicilio:
Localidad:
Municipio:
Teléfono Casa:
Teléfono Oficial
Telefono Celular:

Emails:

Cancelar || Registrar

* Finalice dando clic en Registrar o cancelar si se quiere omitir la informacion.

= Una vez registrada la informacion los datos del profesor aparecen de la forma siguiente:
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Ingreso de Profesores
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA{30ETH0956P)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009
Fecha de
Clave| Nombre Completo Coordinador Liberar
Ingreso
JUAN FRANCISCO ARAUJO FLORES AAFJT105086M 01/06/2009 Docente

Agregar

En la pantalla se describe la Clave, Nombre Completo, RFC, Fecha de Ingreso, Status, liberar y
editar.

Si colocamos el cursor sobre el nombre del Profesor el sistema nos arroja a la informacion de la
plantilla SIPSEV.

Al dar clic en editar (icono lapiz) el sistema activa las casillas descritas permitiendo modificar
algun dato.

Fecha de
Clave Nombre Completo Coordinador Liberar|
Ingreso

1 [JUAN FRANCISCO ARALJO FLORES | |AAFUTI05086N1 | [01/0612009 |OD — dx
ocente oordinador

Para guardar el cambio realizado de clic en icono guardar il o cancelar en la imagen P,

Hecho lo anterior el sistema presenta la nueva informacion.

Fecha de
Clave Nombre Completo Coordinador Liberar|
Ingreso

JUAN FRANCISCO ARALJO FLORES AAFJT103086N1 01/06/2009 Coordinadar

Si desea liberar a un profesor de clic en la imagen del bote i apareciendo el mensaje.

Windows Internet Explorer |

3{) iDesea liberar al profesory

[ Acepkbar ] [ Cancelar ]

Damos un clic en botdn aceptar y el profesor a sido liberado del centro de trabajo.
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6b.- Opciones para el trabajo

En la segundo posiciéon del menu de la opcidn catdlogos se ubica el escenario de opciones
para el trabajo que sera utilizada a partir del tercer semestre de acuerdo a lo establecido en el plan de
estudios vigente.

Tnicio Semestre. Medio Ciclo  Achalizaciones  Reportes  Repulanzacion Administracion
Profesor
Opeiones para el Trabajo ‘ -

En esta parte del sistema se encuentran cada una de las opciones para el trabajo que se
imparten como asignatura en los centros de bachillerato. Para su eleccion y registro se hace lo
siguiente:

= Dar clic en el escenario opciones para el trabajo para obtener la siguiente forma.

Inicto Semestre  Medio Ciclo  Actuahzaciones  Reportes  Regularzacion  Catalogos  Administracién

Salir
Opcion para el trabajo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA{30ETH0956P)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2005 - 2009

Elija una distiplna de Opridn para el Trabajo para agregar al centro; | Seleccione v

. Elja una discipling de Opeton para el Trabago para agregar ol cenfro: | Seleccions ..
= Sobre la etiqueta elija la

capacitacion para el trabajo que ofrece el centro, (Recordemos que puede ser una o varias
dependiendo de las condiciones del centro).

. . ., . . W
= Para seleccionar una capacitacion es necesario colocar el cursor en la imagen que se
encuentra al final de la etiqueta y dar un clic para desplegar el catalogo de opciones para el
trabajo.

Una vez efectuada la accion anterior aparece en forma lista las distintas capacitaciones.
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Opcion para el trabajo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BAMNDERILLA(Z0ETHD956F)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2008 - 2009
Elija vna disciplina de Opeidn para el Trabajo para agregar al centro: | Seleccione | s
01 - INFORMATICA ) rr———
02 - SERVICIOS PARAMEDICOS Hja una Opdan

03 - AUXILIAR CONTABLE

04 - ELECTRICIDAD ,

05 - MECARICA AUTOMOTRIZ

06 - CARPINTERIA )

07 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS
08 - PELUQUERIA Y BELLEZA

09 - DIBUJO Y DISENO

10 - MANUALIDADES

11 - SECRETARIADO ( ASISTIDO POR COMPUTADORA)
12 - INDUSTRIA DEL VESTIDO

13 - HERRERIA

14 - PEQUENAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO

16 - TRABAJO SOCIAL

17 - SERVICIOS TURISTICOS

18 - MECANICA DENTAL

40 - IDIOWAS

Seleccione

Buscar la opcion que ofrece el centro y dar clic sobre ella para agregarla.

Seleccione

01 - INFORMATICA
02 - SERVICIOS FAY
03 - AUXILIAR CON
04 - ELECTRICIDAD }
05 - MECANICA AUTOMOTRIZ H
06 - CARPINTER/A ,

07 - PREPARACION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS
08 - PELUQUERIA Y BELLEZA

09 - DIBUJO Y DISERID

10 - MANUALIDADES

11 - SECRETARIADO { ASISTIDO POR COMPUTADORA)
12 - INDUSTRIA DEL VESTIDO

13 - HERRERIA

14 - PEQUERIAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO

16 - TRABAJO SOCIAL

17 - SERVICIOS TURISTICOS

18 - MECANICA DENTAL

40 - IDIOMAS

Seleccions

Elija una dizcipling de Opoidn para el Trabajo para agregar al centro;

AMEDICOS
BLE

Elija una Opcion para el Trab:

Una vez Seleccionada la opcidn para el trabajo el sistema muestra la siguiente pantalla.

Opcion para el trabajo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO BANDERILLA[30ETHO956P)

Turno  Vesperting Periodo Escolar 2005 - 2009

Elija una disciplina de Opeién para el Trabajo para agregar al centro: ‘ Seleccione |

Opcion para el trabajo .

01 - INFORMATICA




En caso que se requiera eliminar una opcion para el trabajo es necesario dar un clic sobre el

icono i

Elija una disciplina de Opeion para el Trabajo para agregar al centro: | | DESARROLLO DE EMPRENDEL ¥
Opcion para el trabajo -
i}

7 INFORMATICA
kel APICULTURA i
De Clic para Eliminar - = -'. %

Automaticamente se genera el mensaje que indica si se desea eliminar el registro.

Windows Internet Explorer _|

:'i) dDesea eliminar el regiskro?

I Acepkar ] [ Zancelar ]

Para finalizar el proceso damos clic en aceptar o en caso contrario cancelar.
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